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Hatalyos: 2017, szeptember 1. napjatol

Jovahagyta: .../2017. (VIIL 31.) kézgy(ilési hatdrozat



Eger Megyei Jogu Varos Onkorményzata Kézgytlése figyelemmel a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. §-ara — a kiozbeszerzésekrél sz6lé
2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bek. szerint - célul Kitiizve a
miikddési,- €s kiltséghatékonysagot - a kozbeszerzési eljarasok rendjét az Onkormanyzatnal
€s az Intézményeinél az aldbbiak szerint szabalyozza:

' LCIM
ALTALANOS RESZ

1. fejezet

A Kizbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.) A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Kbsz.) hatalya kiterjed:
a.) az Onkormanyzat;
b.) a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi belsé szervezeti
egysége (a tovabbiakban: szervezeti egység);
c.) az Onkormanyzat intézményei (a tovabbiakban: intézmények) és Snként csatlakozott
szervezetek (a tovabbiakban: csatlakozé intézmények);
beszerzéseire.

Az Intézmények adatszolgiltatdsi, egyeztetési, kozzétételi és elbterjesztési kotelezettségei e
szabalyzat értelmezése és alkalmazdsa soran a szervezeti egységekkel megegyezék.
Szervezeti egységtdl eltérd szabalyokat e szabilyzat allapit meg. A Kbsz. I.1.c.) pontjaban
szerepl6knél az adatszolgiltatdsi, egyeztetési, kozzétételi és eldterjesztési kotelezettségek
vonatkozdsaban a jelen hatirozat szabdlyai szerint irdnyadék.

Az Intézmények jogosultak jelen szabélyzat alapjan, a Kbsz. hatalybalépését kéveté 90 napon
beliil, 8ndllo, sajat beszerzéseikre vonatkozé Intézményi Kozbeszerzési Szabélyzat (a
tovabbiakban: IKbsz.) kiaddsara, amely hatélybaléptetéséhez az Onkormanyzat
polgirmesterének (a tovabbiakban: polgdrmester) eldzetes, irasos jovdhagyasat be kell
szereznilik. IKbsz hidnyéban, eljérsaikat jelen szabélyzat szerint kételesek lefolytatni. A
polgarmester jogosult a hatilyos IKbsz, vagy jelen szabalyzat alapjan tervezett kdzbeszerzési
eljarasaik lefolytatisat, vagy a beszerzési dontés jogat a Kbsz.-ben rdgzitett hataskori
szabdlyoknak megfeleléen magéhoz, a K&zbeszerzési Dontéshozd Bizottsighoz, vagy a
Kézgyiiléshez vonni, illetéleg a biralo bizottsagaikba szavazati joggal elnokdt, kozbeszerzési,
pénziigyi, vagy mads speciélis szakértelemmel rendelkezé szakértét, szavazati jog nélkiil titkart
delegalni, Kozbeszerzot, felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktianacsadot kijel6lni, az
iratokba betekinteni, azok ellendrzését barmikor elrendelni. Kozbeszerzési iigyekben
hataskdrt gyakorl¢ allami szervekkel az Intézmények csak az Onkormanyzat 1itjan tarthatnak
kapcsolatot. Ajanlattételi felhivasaikban, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy
meghaladja a nemzeti értékhatart, illetéleg talnyulnak az adott kéltségvetési éven, kételesek
kik6tni a megkdtendd szerzédések utélagos Onkormanyzati jovahagyéstdl fiiggd jogi hatélyat.
Kozbeszerzési dokumentumaikat az Onkormanyzat, és annak Kozbeszerzéje ellenérzi.

A jelen Kbsz. hatdlya kiterjed az Egri Kistérség Tébbeélu Tdrsuldsa, mint ajinlatkérd
kizbeszerzési eljdrdsaira, amelyet az Onkormdnyzat, mint gesztor bonyolit le.



Az Onkorményzat feladatellatdsat érintd, a Hivatal, valamint az Intézmények hatasksrébe
tartozé tevékenység sordn a jelen szabalyzal hatilybalépésének napjit kovetSen
kezdeményezett kozbeszerzési eljarasokat a Kbt-ben, a kapcsolédé jogszabalyokban, az
SzMSz-ben, valamint az e szabalyzatban meghatérozottak szerint kell déntésre elkésziteni,
valamint lefolytatni.

] 2. fejezet
Ertelmez6 rendelkezések

2.) Az Onkorményzat ltal elékészitett és lefolytatott kézbeszerzési eljaraséban:

a) Ajdanlatkéro:

al) A részvételi/ajdnlati/ajdnlattételi felhivisban ajdnlatkéréként az indllé beszerzései
tekintetében, sajit nevében (ide értve, az Onkormdnyzat és a Hivatal, valamint valamennyi
belsd szervezete, de ide nem értve az Intézmények, és csatlakozd Intézmények beszerzéseit)
esetében az Onkormdnyzatot kell feltiintetni.

a2) Az Intézmények és csatlakozd Intézmények beszerzései tekintetében, valamint az IKbsz.
alapjdn lefolytatott hozbeszerzési eljdrds sordn éondllé ajinlathérd szervezet lehet az
Intézmény, csatlakozé Intézmény is, valamint az Onkormdnyzatot is felhatalmazhatidk a
neviikben torténd lebonyolitdsdra. Ezen eljdrdsok lebonyolitdsa sordn is jelen szabdlyzat
rendelkezéseit kell érvényesiteni,

b) Dontéshozé:

» Az e szabdlyzatban foglaltak szerint a kozbeszerzési tigyekben, a Kozgyilés altal név
szerint megvalasztott Onkorminyzati Kozbeszerzési Dontéshozé Bizottsag (a
tovabbiakban: OKDB), az aldbbi kivételekkel:

» drubeszerzés vagy szolgdltatds esetén nettd 32 m Ft értékhatdrig, valamint épitési
beruhdzds esetén netté 100 m Ft értékhatirig a polgdrmester. A polgdrmester
hatdskdrét irdsban, alpolgdrmesterre iigycsoportok szerint tartésan, vagy iigyek
szerint esetileg dtruhdzhatja,

» amennyiben a kozbeszerzés tirgya lebonyolité, vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé kivalasztidsa ugy — ériékhatartdl fliggetlenil — a
polgarmester;

» Amennyiben a Kbsz. hatdlya a létrehozé megallapodds alapjan kiterjed a gesztor
onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre, Ggy az azt létrehoz6
szerz0dés szerinti dontéshozd szervezet, az OKDB, vagy hataskori szabalyok szerint
a Kozgyilés, az OKDB eldzetes allasfoglalasa alapjan.

» IKbsz. alapjdn lefolytatott kozbeszerzések esetén az Intézmény vezetdje, a Kbsz.-ben
foglalt korlatozasokkal.

c) Kozremiikddé: Kbt-ben meghatirozott esetekben a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és lefolytatdsdban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére
bevont mas, kozbeszerzési, pénziigyi, vagy mas specialis szakérielemmel rendelkezé személy
vagy szervezel, igy eisOsorban szakértd (vagy szakember), lebonyolitd, tovabbi a



tamogatdsok nyujtasaval/ felhasznalasanak ellendrzésével dsszefiiggésben a jogszabalyokban
megnevezetl szervezetek képviseli.

d) Kiozbeszerzo:

. A Kozbeszerzé feladatait - a 2.-3. pontokban foglaltak kivételével - a jelen
Kdzbeszerzési  Szabélyzat hatalybalépésétél kezdodben Felelds Akkreditalt
Kozbeszerzési Szaktanicsado latja el azzal, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Jogi lroda
munkatdrsa a bizottsagi ilések koordindlasit tovabba az Onkormanyzat és a Felelés
Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanicsadd kozotti kapesolattartast igény szerint
biztositja. A jegyzé jogosult kezdeményezni a 2. alpont esetén is, hogy a Kézbeszerzé
jarjon el. A feladataj ellatasdhoz szilkséges valamennyi adatot az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység Jegyzé 4ltal név szerint megjeldlt egy munkatarsa
kozvetleniil adja meg a Kozbeszerzének. A Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési
Szaktandcsadé az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasok lezarasat kdvetden az adott
eljaras megfeleldsségét irdsban kiadott okirattal igazolja.

2. Kozbeszerzési értékhatirt el nem €ér6 beszerzés esetén, illetbleg a kozpontositott
kdzbeszerzési korbe tartozo beszerzés esetén az illetékes szervezeti egység, tovabba a
az intézmény (csatlakoz6 intézmény).

3. IKbsz. alapjan folytatott kézbeszerzési eljarasban, a Kbsz szerinti korlatozasokkal, az
Intézmény - déntéshozo altal kijelslt - szervezeti egysége, vagy megbizottja.

e) Kezdeményezd szervezeti egység: az a szervezeti egység, vagy Intézmény, illetve a
feladatkérébe tartozo és onkormanyzati koltségvetés terhére t5rténd beszerzések esetén az
Egri Virosfejlesztési Kft., amelyik a Kozbeszerz6 altal lefolytatand6 kozbeszerzési eljaras
esetén az eljaras lefolytatasat kezdeményezi.

f) Eléterjeszti:

- azeljard Birdlé Bizottsag elnike;

- a kozbeszerzési értékhatdrt el nem éré beszerzés esetén az illetékes szervezeti egység
vezetdje,

- IKbsz. alapjan folytatott kizbeszerzés esetén az Intézmény vezetdje, vagy az altala
létrehozott birilé bizottsig elndke.

g) Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag (fovdbbiakban: KBB): 7 alland6 tagbol Allo testilet,
amely tagjai koziil 4 fot a Kozgyiilés sajat tagjai kozill, név szerint, mindsitett tobbséggel
valaszt meg, |1 fo a Gazdasigi Iroda munkatérsa, 1 f6 a Jogi Iroda munkatirsa, 1 6 a
kezdeményez$ szervezeti egység munkatérsa. A Bizottsag eljarasa soran kiegésziilhet 1 6
intézményvezetdvel beszerzéstdl fiiggben, illetve a Kbsz. szerinti tovabbi résztvevokkel. A
KBB tag énkormanyzati képvisel§ nem lehet az OKDB tagja. A KBB akkor hatarozatképes,
ha legaldbb 4 f6 jelen van, tovabbi feltétele a hidrom szakiroda részvétele. A KBB titkari
feladatait a Kozbeszerz6 képviseldje latja el. Elnokét képviseld tagjai koziil, nyilt szavazassal,
szotobbséggel maga vilasztja, iigyrendjét a 2. melléklet tartalmazza. Onkormanyzati
képviselo tagjai helyettesithetbek olyan &nkorményzati képviseld részére adott irasbeli
meghatalmazéssal, aki nem tagja az OKDB-nek, és az adott eljardsban meghatalmazottként
sem vesz részt az OKDB munkajaban. A KBB tagjai az 1. melléklet szerint rendelkeznek
szavazati joggal.



h) Onkorminyzati Kizbeszerzési Dintéshozo Bizottsag: A Kozgylilés éltal, sajat tagjai
kdzil név szerint, mindsitett tobbséggel valasztott 7 tagu testiilet. Elnéke a polgarmester, aki
az elndki teenddk elldtasira megbizist adhat valamely alpolgirmester részére. Tagjai egy
szavazattal rendelkeznek, a tagok egyedi, irdsbeli meghatalmazassal helyettesithetfek.
Meghatalmazott csak képvisel6 lehet azzal, hogy nem hatalmazhaté meg a KBB tagjanak
megvalasztott, vagy a KBB tagjaként meghatalmazassal eljart 6nkormanyzati képvisel8. Az
OKDB megvilasztott tagja nem lehet egyiittal a KBB megvalasztott tagja is. Az OKDB
titkarsagi feladatait a Kozbeszerzd latja el, tigyrendjét maga allapitja meg. Az OKDB akkor
hatarozatképes, ha legalabb 4 {5 jelen van.

1) Kdzbeszerzés targya: drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgdltats
megrendelése, illetdleg szolgiltatasi koncesszio.

j) Egybeszamitas: a szervezeti egység felel az altala bonyolitott, és az altala kezdeményezett
kizbeszerzéseknél a  Kbt.-ben megfogalmazott egybeszamitis kovetelményének
figyelembevételéért. A  kozbeszerzési terv készitésénél, vagy moédositasakor az
egybeszamitasi szabdlyok betartasaért a Kozbeszerzé felelds. A szervezeti egység errdl
koteles tdjékoztatni. Az egybeszamitds tekintetében a szervezeti egységek, tovabba a
feladatkorébe tartozé és onkormanyzati koltségvetés terhére torténé beszerzések
vonatkozasaban az Egri Varosfejlesztési Kft. egyiitt egy Kozbeszerzé egységnek szamitanak.
A Kbt. 16.-19. §-ban foglaltak szerint kell meghatdrozni a k&zbeszerzés targya szerinti becsiilt
ériéket. Az egybeszamitds tekintetében az intézmények - kivéve, ha kozbeszerzésiiket
magahoz vonas, vagy testlilethez utalas miatt az 6nkormanyzat bonyolitja le-, tovabbé az Egri
Varosfejlesztési Kft. a feladatkdrébe nem tartozé és nem dnkormdanyzati kéltségvetés terhére
torténd beszerzések esetében nem mindsiilnek szervezeti egységnek. :

k) Hatiridék szdmitdsa: a hataridoket a kozbeszerzési eljarasoknak az Onkormaényzaton
belili végrehajtasakor is a Kbt. 48. §-anak aldbbi rendelkezéseit kell figyelembe venni:

- A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hatiridébe vagy id6tartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hatarid6) a kezd6énap nem szamit bele. Kezd6nap az a nap, amelyre a
hataridé megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb koriilmény esik.

- A hénapokban vagy években megillapitott hatdrid azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezd6napot kévetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejrat hénapjaban hianyzik, a
hénap utolsé napjan.;

- Ha a hataridé utols6 napja nem munkanapra esik, a hataridd csak az ezt kévetd legkdzelebbi
munkanapon jar le;

- A hirdetményben (felhivasban) megjeldlt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve a
felhivas kozvetlen megkiildését kévetd napon kezdédik.

I) Kézpontositott kizbeszerzés (Kbt. 31.-32. §): a kozpontositott kizbeszerzéshez torténd
csatlakozasra az arrdl sz616 jogszabaly altal lehetévé tett beszerzések tekintetében az illetékes
szervezeli egység, vagy Intézmény vezetdje altal a Kozbeszerzo utjan tett igénybejelentésével
kerll sor, az éltala el6készitett/eloterjesziett javaslat alapjan hozott OKDB hozzajaruldst
kovetben.



A csatlakozast (igénybejelentést) megalapozza az engedélyokményok e beszerzési format
lehetévé tévd rendelkezése, valamint nem engedélyokirat koteles beszerzések tekintetében az
adott termeék ill. szolgaltatis kdzpontositott kdzbeszerzés keretében torténd beszerezhetdsége.
A csatlakozasi kérelem alairaséra az OKDB jévahagyé dontésének birtokaban a polgérmester
jogosult.

m) Ajénlattétel nyelve: az Onkorméanyzat éltal lefolytatott eljardsok soran az ajdnlattétel
hivatalos nyelve a magyar.

n) A kozbeszerzési eljaris lefolytatisa: az adott kozbeszerzési eljarast megindité felhivis,
vagy ajdnlattételi felhivas és osszefoglalé tdjékoztatds (Kbt. 113. §), valamint a
kiozbeszerzési dokumentumok elokészitése; tovabba jelen szabilyzat alkalmazisiban a
kizbeszerzési terv, az elézetes tajékoztaté elkészitése, a bontds, az értékelés, OsszegezeEs
megkiildése, adott esetben szerz6déskétés, illetve indokolt esetben a szerz6dés médositasa.

0) A kizbeszerzési eljirds meginditisa: A kozbeszerzés megkezdésén az ajanlati felhivas,
részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas, vagy kozvetlen részvételi felhivas felad4sinak vagy
megkiildésének [Kbt. 50. § (1) bekezdés] idépontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
esetében pedig az ajanlattételi felhivds - a Kbt. 102. § (2) bekezdése szerinti esetben a
targyalasi meghivo - megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat
kell érteni.

p) Kiildemények tovabbitdsa: a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a részvételre
jelentkezdknek, ajanlattevoknek és a kdzbeszerzési eljarasok kiilsé kozremiikoddinek (felels
akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadé) irt leveleket/dokumentumokat elektronikus tGton,
de igazolhaté médon kell megkiilden.

q) A kozbeszerzési eljarasok elokészitése €s lebonyolitasa soran az Egri Varosfejlesztési Kit.
a hivatal belsé szervezeti egységeivel azonos méodon koteles megtartani jelen szabalyzat
rendelkezéseit, azon projektek tekintetében, amelyekben az 6nkormanyzat felkérésére részt
Vesz.

3. fejezet
Eljarisi tipusok

3.) Nyilt eljards: olyan, egy szakaszbol all6 kézbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. (Kbt. 81. §)

4.) Meghivisos eljaras: olyan, két szakaszbol all6 kdzbeszerzési eljaras, amelynek els6,
részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzodés teljesitésére valo
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagaré! dént a 69. §-ban foglaltakkal &sszhangban. A
részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik,
ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot. (Kbt. 82-84. §)

3.) A hirdetmény kozzétételével indulé targyalisos eljaras: olyan, két szakaszbol 4llo
kozbeszerzési eljdras, amelynek els§, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre
jelentkezdnek a szerzddés teljesitésére valé alkalmassagarél vagy alkalmatlansagard] dént a
69. §-sal Gsszhangban. A részvételi szakaszban a részvéteire jelentkezé nem tehet ajanlatot.



Az cljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel tirgyal a szerzédés feltételeirsl. (Kbt. 85-
89.%)

6.) Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljirds: olyan egy szakaszbol 4ll6 kozbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzédés
feltételeirdl. (Kbt. 98-103. §)

7.) Versenypirbeszéd: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala - a
69. §-ban foglaltakkal Gsszhangban - kivalasztott részvételre jelentkezékkel parbeszédet
folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerzddés tipusanak és feltételeinek pontos meghatirozasa
érdekében, majd ajdnlatot kér. (Kbt. 90-94. §)

8.) Innoviciés partnerség: olyan sajitos kozbeszerzési eljaras, amelynek célia egy
innovativ  termék, szolgaltatds vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként létrejovo aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kovetd beszerzése,
(Kbt. 95-97. §)

9.) Sajatos beszerzési médszerek:

- Keretmegillapoddsok: olyan megallapoddsok, amelyek meghatirozzik azokat a
lényeges feltételeket, amelyek alapjan késébb az ajanlatkérd és az ajanlattevo(k) kozott
szerz6déskotésre keril sor. (Kbt. 104-105. §)

- Dinamikus beszerzési rendszer: a gyakori beszerzések megvaldsitdsara szolgal,
melyhez annak teljes idotartama alatt barmely olyan gazdasagi szereplé csatlakozhat,
amely megfelel az ajanlatkérd altal meghatdrozott alkalmassagi feltételeknek. (Kbt
106-107. §)

- Elektronikus irlejtés: melynek sordn az ajanlattevok 1j, - egyre csékkend - arakat,
illetve az ajanlat egyes szamszer(isitheté elemeire vonatkozo 1j értékeket ajanlanak.
(Kbt. 108. §)

- Elektronikus Kkatalégus: az informaciok bemutatisinak és rendszerezésének az
ajanlattevok szamara k§zgs, elektronikusan kezelheté formatuma, amelynek benyujtisa
olyan esetben kdvetelheté meg, amikor az ajanlatkérd kotelezvé teszi az elektronikus
kommunikaciés eszkz6k hasznalatat. (Kbt. 109, §)

10.) Uniés értékhatir alatti eljirds: A Kbt. Harmadik része XVII. fejezet szerint. Az
ajanlatkérd az e rész hatdlya ald tartozé kozbeszerzés megvaldsitasakor valasztisa
szerint
a) a 117. §-ban meghatdrozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) e térvény Masodik Részében meghatdrozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel. (Kbt. 112. § - 116. §)



IL Cim ,
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet
A kozbeszerzési terv (Kbt. 42.8)

11.) Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrél, illetve az éves beszerzésekrdl
valamennyi szervezeti egység, a feladatkdrébe tartozé és dnkormanyzati koltségvetés terhére
torténd beszerzesek esetén az Egri Vérosfejlesztési Kft., és az Intézmények a tervezett éves
koltségvetés tervszdmai alapjan minden évben az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletének elfogadasat kdvetSen februdr 28. napjdig kotelesek az éves kozbeszerzési terv
elkészitéséhez a tervezett (mind a Kbt. hatdlya ald, mind az ald nem tartozd, valamint a
kizbeszerzési értékhatart el nem ér6) beszerzések vonatkozasiban a megfelel$ adatokat a
K6zbeszerzének irdsban megadni.

A Kozbeszerzd sziikség esetén, rovid tton kiegészitést kérhet az illetékes szervezeti
egysegétol, intézménytdl, illetve csatlakozd intézménytdl, tovabbé a feladatkorébe tartozo és
onkorményzati koliségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Viarosfejlesztési Kfi-
t6l, amit 1 munkanapon beliil kételes teljesiteni. Véleményeltérés esetén az egyeztetés
szervezeti egységvezetdi szinten torténik.

A Kozbeszerzo felel:

¢ aKbt 16-19.§-ban szabalyozott egybeszamitasi kdvetelményének betartisaért,
» a kivételi korbe sorolt beszerzések ilyen irdnyd mindsitésének helytallésagaért (Id.:
Kbt.),

e amennyiben targyalasos eljarast kivin alkalmazni, annak feltételei fennallasaért.
Amennyiben a szolgaltatott adatok tekintetében a Kozbeszerzd, valamint az illetékes
szervezeti egység, az Egri Virosfejlesztési Kft., vagy Intézmény kozott véleménykiilonbség
all fenn, és azt szervezeti egységvezetdi szinten nem sikeriil megoldani, uigy a fennmaradé
vitds kérdésekben a jegyz6 dont az egyeztetés kezdeményezésétdl szdmitott 2 munkanapon
beliil.

12.) A Kozbeszerzé minden év marcius 21. napjdig dsszeillitja a kozbeszerzési tervet, amit
az OKDB részére véleményezésre elbterjeszt.

13.) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv)
elkészitésérél, a sziikséges dokumentumok polgdrmesteri jovahagyasra el6készitésérol, a
kozzétételérol legkésébb minden év mdrcius 31. napjdig a jegyzé Gtjan a Kozbeszerzé
gondoskodik.

14.) A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest médosulo kézbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet mdodositani kell, az ezzel kapcsolatos adatokat az illetékes
szervezetl egységnek, Intézménynek, és az Egri Virosfejlesztési Kfi-nek az igény
felmeriilését kdvetden haladéktalanul értesiteni kell a jegyzé titjan a Kdzbeszerz6t.

A Kozbeszerz0 altal médositott és altala elbterjesztett kozbeszerzési tervet a polgdrmester
hagyja jovd az OKDB tajékoztatisa mellett.



15.) A Jogi Iroda gondoskodik a kozbeszerzési terv nyilvénossagarsl, valamint a terv
modositasakor az OKDB és a KBB folyamatos tdjékoztatasardl.

2. fejezet
Eldzetes tajékoztatd

16.) A Kozbeszerz0 a kozbeszerzési terv figyelembevételével, az éves koltségvetés
tervszdmai alapjan, ha a polgarmester, mint dontéshozé erre vonatkozéan dontést hoz,
elézetes tdjékoztatét készithet az adott évre, vagy az elkovetkez legfeljebb tizenkét hénapra
lervezett Osszes drubeszerzésérdl, épitési beruhdzasardl vagy szolgiltatis megrendelésérdl a
Kbt. 38. §-a alapjan.

3. fejezet
Eves statisztikai osszegezés

17.) A targyévet kovetden az el6z6 évi dnkormdnyzati kizbeszerzési eljarasokrél, illetve az
éves beszerzésekrél — a kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerint — a Kézbeszerzd
koteles statisztikai 6sszegezést késziteni, minden év marcius 10. napjdig.

18.) Az Intézmények altal elkészitett statisztikai Gsszegezéseket a Kozbeszerzd minden év
aprilis 15. napjdig feliilvizsgalja, és Osszedllitja az onkorményzati osszesitett éves
Osszegezést. Azt a KoOzbeszerz6 polgirmesteri aldirdsra elékésziti, majd ezt kovetden
gondoskodik a Kozbeszerzési Hatosdg részére torténd megkiildésérdl legkésébb a targyévet
kévetd év majus 31. napjdig.

ILCiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE

1. fejezet
Kiozos rendelkezések

19.) Uniés értékhatdrt elérd értéki kozbeszerzések: a kozosségi értékhatart eléré, vagy a
feletti kozbeszerzés meginditdsakor a hataskoérrel rendelkezd szervezet értesitésérdl, a
kozbeszerzési eljards teljes folyamatdban annak megfigyeldje részvételi lehetdségének
biztositasirol a Kezdeményezé szervezeti egység kételes gondoskodni.

Az eljaras meginditisanak mindsiil a részvételi/ajanlati felhivds EHR-ben térténd feladasa,
vagy megkiildése az ajanlattevik részére. A részvételi/ajanlati felhivas feladasat/megkiildését,
annak jovahagyéasat, valamint a Kozbeszerzd éltali - az eljarist meginditd hirdetmény
Jogszerliségét igazold - ellenjegyzését kdvetéen keriilhet sor. Jovahagyisra a hataskorébe
tartozo eljarasok esetében a polgdrmester, minden mds esetben az OKDB jogosult.

A Kozbeszerzé koteles gondoskodni arrdl is, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a
hirdetmény megkiildésének napjatél kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridé lejartaig
rendelkezésre alljon.



Az egyes kizbeszerzési eljarasoknal a KBB-k kiegésziilhetnek a harmadik fél képviselbivel, a
melléklet szerint. Azoknal az eljarasoknal, ahol ez lehetséges, a meghivandé ajanlattevék
személyérdl a kezdeményez8 szakiroda tesz javaslatot.

Amennyiben a K&zbeszerzoé alal lefolytatott kizbeszerzési eljards soran helyszini bejarasra
és/vagy konzultdciora keriil sor, ugy annak folyaman a Kezdeményezd szervezeti egység,
vagy Intézmény jegyzSkonyvben rogziti a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok altal a
helyszini bejards sordn feltett kérdéseket. A helyszini bejaras és/vagy konzulticid
elokészitése, lefolytatasa, levezetése és a jegyzokdnyv elkészitése a Kezdeményez szervezeti
egység, illetdleg az Intézmény feladata. A jegyzokonyvet, ezt kdvetben, az irdsban feltett
kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovabbitani kell a Kozbeszerzonek. A kérdések
megvalaszolasara kiilon levélben az alabbiak szerint keriil sor:

e aKbt.-t, valamint az azzal §sszefliggd jogszabalyokat érinté kérdések megvalaszolasa
a Kozbeszerz feladata,

e az agazati, szakmai kérdések megvilaszoldsa az illetékes szervezeti egységnek,
illetdleg az Intézménynek a feladata.

Az egyiittesen elkészitett vélaszokat, valamint a helyszini bejards és/vagy konzultacid
jegyzBkonyvét a Kozbeszerz6 kiildi meg a részvételre jelentkezdknek/ajanlattevoknek.

A kiegészitd tajékoztatdst a kérés beérkezését kovetden ésszer(i hatdriddn beliil, de az
ajanlattételi hataridé lejarta elott legkésobb hat nappal, gyorsitott eljaras esetén legkésébb
négy nappal, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban legkésébb harom nappal, a
kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hatiridd lejarta elétt
legkésobb négy nappal kell megadni.

Ha a kiegészitd tdjékoztatas iranti kérelmet a Kbt. 56.§ (2) bekezdésben foglalt valaszadasi
hatarid6t megel6z6 negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban
harmadik napnil késébb nyujtottdk be, a kiegészitd tdjékoziatast az ajanlatkérének nem
kételezd megadnia.

Ha a tdjékoztatist az ajanlatkérd nem tudja a Kbt. 56.§ (2) bekezdés szerinti hataridében
megadni, vagy a kiegészité tdjékoztatdssal egyidejlileg a kozbeszerzési dokumentumokat
médositja, a Kbt. 52. § (4) bekezdése szerint kell eljami.

20.) Ajanlati biztositék (Kbt. 54.§): a Kozbeszerzé az ajanlati felhivasban a kozosségi
értékhatart elérd, vagy azt meghalado becsiilt értékii kozbeszerzési eljaras esetén az eljarasban
valo részvételhez koteles a kozbeszerzés becsiilt értékétdl fliggd ajanlati biztositékot kémi.

Az ajanlati biztositék osszegét a koltségvetési elszamoldsi szdmlan elkiilonitetten kell
nyilvantartani. A k6zbeszerzési eljarasban kikotdtt ajanlati biztositék tekintetében sziikséges
pénziigyi intézkedések megtételérsl, az eljarasban megjelolt hataridék betartasarol a
Kozbeszerz6, illetve a Kezdeményezd szervezeti egység koteles gondoskodni. Ennek
megfeleléen intézkedik:

* a biztositék pénziigyi elszamolasanak rendezése érdekében a gazdilkodasi iigyekben
illetékes szervezeti egység felé torténd tajékoztatdsrdl, amennyiben valamely
ajanlattevd az ajanlati ktottségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerzbdés
megkdtése az érdekkdrében felmeriilt okbol hitsul meg,

 a biztositék Kbt-ben elirt hatarid6n és esetek szerint torténd visszafizetésérdl, vagy a
garancia felszabaditasarol.
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21.) Ajinlattételi hatiridé: az eredményes kozbeszerzési eljaras lefolytatiasa érdekében
eljarasto] figgden a Kozbeszerzé feleléssége és kitelezettsége gondoskodni arr6l, hogy az
ajanlattevok részére az ajanlatiételhez a Kbt. 4ltal el8irt hatarid minimumot hatarozzon meg.

22.) A részvételi/ajanlati/ajanlattételi hataridé lejartaig a Kbt. 52. §-ban meghatirozottak
szerint  modosithatok  a  részvételi/ajanlati/ajanlattételi  felhivasban, illetbleg a
dokumentaciéban meghatarozott feltételek, a meginditaskori jovahagyasara jogosult
dontésével, a jovahagyas eljardsi szabalyaival.

A modositott feliételekrdl e hataridé lejarta eldtt egyidejlileg, kozvetleniil, irdsban kell
taj€koztatni az Gsszes részvételre jelentkezét/ajanlattevét és egyben ] részvételi/ajanlattételi
hatarid6t kell megéllapitani.

Valamennyi esetben koteles a Kozbeszerzé az ajanlattételi hataridsk lejarta elstt gondoskodni
a szilkséges hirdetmény megjelentetésérél, visszavonas esetén a részvételre jelentkezdk/
ajanlattevok egyideji irasbeli tajékoztatasardl.

23.) Hianypétlds: az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban, a
Kozbeszerzé - a dontéshozé soron kovetkezé iilésén torténd tajékoztatasa mellett - dont az
esetleges hidnypétlasrol a Kbt. 71. §- dban foglaltaknak megfelelgen.

2. fejezet
Unids értékhatdr alatti kizbeszerzések

24.) A Kbsz. jelen fejezetének szabalyait a Kozbeszerzo alta) lefolytatott kozbeszerzési
eljardsok sordn alkalmazni kell. Kozbeszerzési eljarast megkezdeni csak a hataskérrel
rendelkezd, felhivast (kozbeszerzési dokumentumokat) jévahagyé dontése alapjan lehet. Az
eljaras megkezdésének min6siil a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas
feladasa/megkiildése, amelyre a felhivas jovahagyasa utan keriilhet sor.

25.) A Kozbeszerzd dltal lefolytatandd kozbeszerzési eljards esetén az eljarast a
Kezdeményez0 szervezeti egység, vagy Intézmény, vagy a feladatkdrébe tartozd és
dnkormanyzati koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Varosfejlesztési Kft.
frasban kezdeményezi az eljiras tervezett meginditasanak idépontjat megelézé 5
munkanappal, az aldbbi dokumentumok a K&zbeszerzének valé egyidejli atadiséval:

s az elfogadott éves kaoltségvetés cimén meglervezett, a pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasanak igazolasa.

* cimzett- vagy céltamogatas esetén az errd! sz616 (a Magyar Allamkincstarral létrejott)
megallapodas méasolati példanya;

* nyilatkozat az eljaras becsiilt értékére vonatkozoan;

* nyilatkozat az egybeszamitas kovetelményének (Kbt.16.§ - 19. §) figyelembevételérsl
az eljarasi rend meghatarozasakor és az eljarasi mod kivalasztasakor;

¢ nyilatkozat arrdl, hogy a kezdeményezett eljaras a , Kozbeszerzési terv” hanyas
sorszaman szerepel. Amennyiben a kozdlt és a tervben szerepld adatok nem azonosak,
akkor az eltérés okait ismertetni, adott esetben dokumentalni kell;

» nyilatkozat a Kbt. 134. § szerint a biztositékok alkalmazasarél;

¢ javaslat az eljaré KBB nem allandé tagjaira vonatkozoan;
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e a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas Agazat-szakmai, miszaki részével
Osszefliggésbe hozhaté pontok szovegezése és a kapcsolodd kozbeszerzési
dokumentumok;

» arészvételi jelentkezéshez/ajanlattételhez sziikséges kézbeszerzési dokumentumok, a
megvalositand6 feladathoz rendelkezésre allo részletes miiszaki leiras (épitésiigyi,
miiszaki dokumentaciok, engedélyek);

» javaslat a Kbt. 76. § (2) bekezdése szerinti értékelési szempontokra, silyszamokra,
pontozasi médszerre;

e javaslat a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerz6dés-tervezet tartalmara
(pl. szerzédést biztosito mellékkotelezettségek, rész-, és végteljesitési hataridék,
milszaki-pénziigyi litemezés, stb.);

* Versenyparbeszéd esetében ,ismertet6t”, amely tartalmazza a Kbt. 76.§ (9)
bekezdésében foglaltakat azzal, hogy a bekezdés d) pontja szerinti médszer/médszerek
részletes ismertetése az ajanlattételi szakaszban is megadhatok. Az ismertetének
tartalmazni kell kiiléngsen a kizbeszerzés targyanak, az arra vonatkozé kozbeszerzési
miszaki leirdsnak, tovabbd a szerzddéses feltételeknek a meghatdrozasat, olyan
mértékben, ahogyan a kezdeményez6 erre képes;

¢ Targyalasos eljaras esetén az eljaras valasztdsdnak indokaul szolgalé dokumentumok;

» Unids Alapbdl torténé tamogatas esetén a timogatasi szerzodés;

¢ Kozremilikddo részvétele esetén az erre vonatkozd szerzédés és a kozremitksdd altal
alairt tivolmaradasi-, valamint sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;

* A Kezdeményezd szervezeti egység, vagy Intézmény folyamatos kapcsolattartdst
biztositd, intézkedésre jogosult ligyintéz&jének megjelslése, valamint az altala alirt
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat;

* A kozbeszerzési eljards meginditdsahoz szilkséges egyéb informaciok és
dokumentumok a Kézbeszerzének.

A fenti adatok hatéiridében és teljes kiriien a kozbeszerzé részére torténé stadasiért az
eljardst kezdeményezd szervezeti egység vezetéje a felelgs.

A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast, valamint a kapcsolédé dokumentaciét a
Kozbeszerz6 késziti el a részére megfeleléen szolgdltatott adatok, informaciok
figyelembevételével. Az agazati, szakmai adatok, a pénziigyi fedezetre vonatkoz6 nyilatkozat,
agazati, szakmai dokumentumok, szerzédéstervezetek helytallosagaért a Kezdeményezé
szervezeti egység, vagy Intézmény, vagy a feladatkorébe tartozo és 6nkormanyzati
koltségvetés terhére torténd beszerzések esetén az Egri Viarosfejlesztési Kft. felel. Az
elkésziilt dokumenticiot a részvételre jelentkezok/ajanlattevok részére a Kozbeszerzd bocsatja
rendelkezésre. A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas megjelenését, vagy kozvetlen
megkiildését kovetben annak masolati példanydnak megkiildése utjan a Kozbeszerzd
gondoskodik a sajat mindenkori hatalyos Iratkezelési Szabalyzaténak megfelelden, az
iratkezelésben illetékes szervezeti egység tajékoztatasarol.

A Kozbeszerz0 szitkség esetén, rovid aton kiegészitést kérhet az illetékes szervezeti
egységétdl, intézménytdl, illetve csatlakozo intézménytdl, tovabba a feladatkérébe tartozd és
onkormanyzati kdltségvetés terhére t6rténé beszerzések esetén az Egri Vérosfejlesziési Kft-
t6l, amit 1 munkanapon belill kételes teljesiteni a kezdeményezd szervezeti egység. A
hirdetmények feladasardl, illetve — kizvetlen megkiildés esetén — a felhivas megkiildésérdl a
Kozbeszerz6 gondoskodik. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval
osszefiigg$ koltségek az Onkormanyzatot terhelik.
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A részvételi jelentkezések/ajanlatok benvyujtisa, érkeztetése és felbontasa

26.) A Kozbeszerz6 koteles gondoskodni:

o a részvételi jelentkezések/ajanlatok Aatvételérdl, nyilvantartdsba vételérdl, valamint
arrol, hogy

* a részvételi jelentkezési/ajanlattételi hataridé lejartdig irasban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontisa a részvételi jelentkezési/ajanlattételi
hataridé lejartanak idépontjdban megkezdédjon (a bontis mindaddig tart, amig a
hatarid6 lejértaig benytjtott Osszes részvételi jelentkezés/ajanlat felbontasra nem
keriil). A bontason kdzjegyz6 jelenléte nem kotelez6, megjelenése a KBB. dontésének
fliggvénye,

* az ajanlatok felbontasirol és ismertetésérél jegyzokonyv késziiljon, és a bontastdl
szamitott 5 naptdri napon belill megkiildésre keriiljn az osszes részvételre
jelentkezonek/ajanlattevének,

e a részvételi jelentkezések/ajanlatok  egy-egy példanyanak, a  részvételi
Jelentkezések/ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl szold jegyzékonyvnek a
meghatéarozott szervek képviseldinek, illetdleg személyeknek térténd 5 naptari napon
beliili megkiildésérol.

A jegyzbkonyv kotelezd elemeit a Kbsz. 6. melléklet részletezi.

27.) Amennyiben két szakaszbol all6 eljarasra keriil sor és a részvéieli szakasz eredményes, az
eredménynek a részvételre jelentkezokkel tortént kozlésétsl szamitott 6t munkanapon beliil a
Kozbeszerz6 koteles az alkalmasnak mindsitett jelentkezdknek - ha az ajanlatkérd
meghatdrozta az ajanlattevok keretszamat, a kivalasztott jelentkezoknek - az ajanlattételi
felhivast egyidejiileg megkiildeni,

28.) Targyalds: a Kozbeszerz6 altal lefolytatand6 kozbeszerzési eljaras esetén a kozosségi,
valamint a nemzeti eljardsrendbe tartozé tirgyaldsos eljaras esetén, a tArgyalasokon a
Kozbeszerz6, a Kezdeményezé és az Agazat-szakmailag illetékes szervezeti egység —
amennyiben az a Kezdeményez6to! eltér — kételes részt venni. A targyalst a KBB- el§zetesen
maguk koziil valasztott képvisels- tagja, a jegyzokdnyvet a Kozbeszerzé vezeti.

A targyalas lezarasat kovetéen 2 munkanapon beliil a Kezdeményezd feladata a véglegesitett
szerzOdés-tervezet elkészitése, és a Kozbeszerzd részére torténd megkiildése.

A targyalasrol késziilt jegyz6kdnyvet valamennyi jelenlévonek ala kell imia.

29./ Parbeszéd: a Kozbeszerzo altal lefolytatandé kozbeszerzési eljaras sordn a kozdsségi
eljarasrendbe tartozé versenypdrbeszéd esetén a Kozbeszerzé, a Kezdeményezd, és az
agazatilag illetékes belsé szakmai egység - amennyiben a Kezdeményezétdl eltér - a
parbeszéden koteles részt venni. A parbeszédet a KBB - elzetesen sajat tagjai koziil

valasztott képvisel§ - tagja, a jegyzékdnyvet a Kozbeszerzd vezeti.

A parbeszédrdl késziilt jegyz6konyvet valamennyi jelenlévének ala kell irnia.
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A részvételi felentkezések/ajanlatok elbiraldsa

A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasa a KBB feladata.

A KBB-nak a Kbt-ben eldirt kdvetelmények maradéktalan érvényesitésével kell feladatait
elvégeznie, €s ennek koérében tobbek kozott megvizsgilnia az érvényesség/érvénytelenség,
alkalmassag/alkalmatlansdg, eredményesség/eredménytelenség fenndllasat. Az érvényes
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a részvételi/ajanlati felhivasban meghatarozott biralati
szempont alapjan a KBB valamennyi tagjanak kiilon-kiilon, irasos nyomtatvanyon értékelnie
kel. A Kozbeszerzé koteles biztositani, hogy a KBB tagjai a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat megvizsgalhassak.

30.) A Kozbeszerzé, illetve a Kezdeményezd, a részvételi jelentkezések/ajanlatok bontésat
koveten lehetdleg 5 munkanapon belill az érvényesség, a szikséges hianypétlas
szempontjabol azokat attekinti. A Kdzbeszerzo, a KBB egyidejii, indoklassal ellatott értesitése
mellett - intézkedik a hianypéilas elrendelése, a hianypétlasi hataridé megallapitisa, a
szamitasi hiba javitasa irdnt, valamint a kizar6 okokkal, az alkalmassdggal, kirivéan alacsony
arral, illetSleg az ajanlati felhivasban vagy a kozbeszerzési dokumentumokban eldirt egyéb
iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolisok tartalmanak
tisztizdsa okdn sziikséges felvilagositds megkérése irdnt, az dsszes ajanlattevd egyideji,
kozvetlen, irasban térténd értesitése mellett.

A beérkezett vilaszok, dokumentumok figyelembevételével a Kozbeszerzé, illetve a
Kezdeményezé, alairt végleges értékeld munkaanyagot készit, és azt a KBB elé terjeszti. Az
elokészité anyag tartalmi helyességéért, az agazat - szakmai kérdésekben a Kezdeményez6, a
kozbeszerzés szakkérdésekben pedig a Kézbeszerzd a felelds.

A KBB az érvényesnek tartott ajanlatokat a felhivasban megadott értékelési szempontok
szerint ért€keli. Ennek sordn felelés az objektiv, a Kbt.-ben meghatirozott szempontok
szerinti értékelésért. A KBB tesz javaslatot a részvételre jelentkezék/ajanlattevdk altal
benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére valamint az
eljaras eredményességére/eredménytelenségére.

31.) Indokolt esetben a Koézbeszerzé - a KBB egyidejii, indoklassal elldtott értesitése mellett-
dont a birdlati illetve értékelési hataridd meghosszabbitasarél (a Kbt-ben biztositott
lehetdségek szerinti médositasar6l), amennyiben az ajanlatok felbontastél szamitott harmine
(¢pitési beruhdzas esetében, illetve folyamatba épitett ellenbrzés esetén hatvan) napon beliil a
beérkezett ajinlatok mennyiségére, Osszetettségére tekintettel az nem biralhaté el és
értékelhetd.

Hirdetmény kozzétételével kezdeményezett kozbeszerzési eljardsban a biralati és értékelési
hataridd meghosszabbitasarél — indokolt esetben, a jelen pontban foglaltak értelemszerii
figyelembevételével — a polgarmester dont.

A biralati és értékelési hataridé médositisardl, és annak indok4rél az eredeti hataridé lejarta
elétt az oOsszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetlenill, irasban a Kozbeszerzd kételes

tajékoztatni, s az erre vonatkozé dontés esetén felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak a
szerzodéskotés 1) iddpontjanak lejartaig toérténd fenntartasara.
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32.) A Kozbeszerz6 a KBB tilésérol/iiléseirdl, az ott elhangzottakrdl, igy kiilsndsen a szakmai
veleményekrél, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabdl Iényeges
kdriilményekrél, adatokrol, informaciokrol jegyzOGkdnyvet kételes késziteni. A jegyzokényv
kotelezd elemeit a Kbsz. 6. melléklete részletezi.

33.) A Kozbeszerzo éllitja Gssze a kozbeszerzési eljdrast lezaré dontés meghozataldhoz
szilkséges dokumentdciét. A dokumentdciénak tartalmaznia kell a KBB irasbeli
szakvéleményét, dontési javaslatat, a KBB ilésérsl késziilt jegyzOkonyvet, az annak
mellékletét képezd - a KBB tagok indokolassal ellatott - biralati lapjait, tovébba a dontés
meghozataldhoz  sziikséges valamennyi egyéb iratot, valamint a  részvételi
jelentkezések/ajanlatok egy-egy mdsolati példanyat. Amennyiben a KBB javaslatatol eltérd
allaspontja van, Ugy azt az eléterjesztésben kételes jelezni.

34.) Az unios értékhatart eléro illetve az alatti becsiilt értékii kdzbeszerzés eljarasban a KBB-
nak az egyenkénti biralatok figyelembevételével kialakitott:

- ket szakaszbol allo eljardsok esetén az ajdnlattételre alkalmasnak mindsitett részvételre
jelentkezdkre;

- tovabba a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére, az
ajanlattevfk szerz8dés teljesitésre alkalmasnak/alkalmatlannak mindsitésére, az eljards
nyertesére, €s a szerz6dés mepkotésére, illetve az eljaras eredménytelenné/eredményessé
nyilvanitdsara vonatkozd javaslatat a KBB elngke terjeszti a Kbsz. szerint déntési hataskorrel
rendelkezé elé, dontésre.

Ezzel egyidejiileg a Kbt. 98. § (2) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kezdeményezésére javaslatot tehet az eljaras
felhivasanak, valamint kézbeszerzési dokumentumainak egyidejii csatolasaval.

Az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivdsban meghatdrozhatja azt az objektiv méodszert
vagy a Kbt. 76. § (6) bekezdés a)-d) pontjanak megfeleld kiegészité szempontot, amelynek
alapjan a legkedvezdbb ajanlatot kivélasztja, ha t6bb ajénlatnak azonos a Kbt. 77. § (1)
bekezdés szerint kiszdmitott dsszpontszidma, vagy a legalacsonyabb érat vagy kéltséget, mint
egyediili értékelési szempontot t6bb ajanlat azonos §sszegben tartalmazza. Ha az ajanlatkérd
nem adott meg ilyen médszert vagy szempontot, az az ajanlat minésiil a legkedvezébbnek,
amely a nem egyenlé értékelési pontszamot kapott értékelési szempontok koziil a
legmagasabb sulyszamt értékelési szempontra nagyobb értékelési pontszamot kapott, a
legalacsonyabb 4r értékelési szempontja esetében pedig kézjegyz jelenlétében tartott sorsolas
alapjan valaszt az ajdnlatkérd a legalacsonyabb Osszegil ajénlatok kozott. Az ajanlatkérd
akkor is jogosult kozjegyz6 jelenlétében sorsolast tartani, ha a legkedvez8bb ajanlat az e
bekezdés szerinti mddszerrel nem hatérozhaté meg.

35.) Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és err§l a kérésrol a t6bbi ajanlattevét
egyidejiileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkoini tervezett szerzédés targysra
figyelemmel aranytalanul alacsony sszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe
vett dr vagy koltség, vagy azoknak valamely onalloan értékelésre keriils eleme tekintetében.,

36.) A Kozbeszerz a Kbsz. szerinti dontéshozé valamely ajanlattevd kizarisara, vagy a
szerzbdés teljesitésére alkalmatlannd, vagy az ajanlatanak a Kbt-ben meghatarozott okbél
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tortént €rvénytelenné nyilvanitasira vonatkozo déntését kdvetd 5 naptari napon belill az
ajanlattevot errd] a tényrdl irdsban, indoklas mellékelésével tajékoztatni koteles.

A fentiek az unids értékhatdr alatti értékli egyszerli kozbeszerzési eljarasok esetén is
értelemszeriien alkalmazandéak.

Tajékoztatas az ajanlatkérd dintéseirdl, az elozetes vitarendezés

37.) A Kbt. 79.§ (2) és (3) bek. szerint:

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
Jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint irasbeli &sszegezést koteles késziteni az
ajdnlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor a Kbt. 79.§ (1) bekezdés szerinti tajékoztatist az
irdsbeli §sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus tton térténd megkiildésével
teljesiti.

Az Osszegezést az Eur6pai Bizottsdg, a Kézbeszerzési Hatésag, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasigi Versenyhivatal kérésére meg kell
kiildeni. Az Eur6pai Bizottsag részére a kdzbeszerzésekért felel6s miniszteren keresztiil kell
az Osszegezest megkiildeni.

38.) A Kozbeszerz§ koteles gondoskodni:

» a részvételi/ajanlati/ajanlatiételi felhivdsban meghatarozott idépontban az irasbeli
Osszegezes elkészitésérol,

e az irasbeli Osszegezés a részvételre jelentkezdk/ajaniattevék részére e-mailben
haladéktalanul, valamint telefax Utjan torténé megkiildésérdl,

o a Kbt. eléirdsai betartdsdval az sszegezésben észlelt barmely eliras (névcsere, hibas
néviras, szam- vagy szamitdsi hiba vagy més hasonl6 eliras) kijavitdsarol és a
kijavitott Osszegezés Osszes részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére torténd
megkiildésérdl,

e kiilén jogszabilyban meghatirozott minta szerinti hirdetmény Utjdn az eljaras
eredményére vonatkozo tajékoztato hirdetmény kozzétételérol.

39.) Az ajanlatkérd az irasbeli &sszegezést az ajanlattevék részére torténd megkiildésétdl
szdmitott huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt sszegezés esetén az ajanlattételi
hatarid6 lejartaig egy alkalommal jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol
52010 tajekoztatast visszavonni, tovabbd a mdr megkotott szerzodéstdl elallni, illetve ha az
eredeti allapot nem allithaté helyre, a szerzodést azonnali hatallyal felmondani, ha az
eredmény megkiildését kovetéen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysérté volt és a modositas a jogszabdlysértést orvosolja. Ha a modositas sordn az
ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szol6 tajékoztatdst visszavonja, 1jj
ajdnlattételi hataridé kitiizésével jogosult a részvételre jelentkezének ajanlattételi felhivast
kiildeni Az ajinlatkéré a mddositott irasbeli Gsszegezést koteles faxon vagy elektronikus Gton
haladéktalanul, egyidejlileg az §sszes ajanlattevonek megkiildeni.

Az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrél késziilt irasbeli Osszegezésben észielt
barmely elirast (névcserét, hibds névirast, szam- vagy szamitdsi hibat vagy mas hasonlé
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elirast) az ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnydban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli
Osszegezest az ajanlatkérd legkésdbb az eljardas vagy a részvételi szakasz eredményének
megkiildésct kovetd tiz napon beliil kételes egyidejiileg megkiildeni az dsszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek.

A szerzGdés megkitése

40.) Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjdn a szerz6dést a nyertes ajanlattevével - kdzds
ajdnlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell irasban megkotni a kézbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelen.

41.) A nyertes ajanlattevdé és — ha az GOsszegezésben megjel5lésre keriilt - a mdsodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kétottsége az ajanlatok elbiraldsardl szolo
irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevik részére tortént megkiildése napjatél szamitott harminc -
€pitési beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkérd a szerzddést az ajanlati kotsttség idbtartama alatt koteles megkotni. Ha e
torvény masként nem rendelkezik, nem kd&thetd meg azonban a szerz6dés az irasbeli
Osszegez€s - ha az Osszegezés javitasara keriil sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat
érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozd adat modosul, a médositott
Osszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos idStartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti
eljdras esetén az irasbeli dsszegezés megkiildése napjat kovetd 6t napos idétartam lejértaig.

Az Intézmények ajdnlat(tétel}i felhivdsaikban, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri,
vagy meghaladja drubeszerzésnél a netto 32 m Ft-ot, szolgdltatdsndl a netté 32 m Ft- of,
épitési beruhdzdsndl a netté 100 m Ft-ot, illetdleg tilnydlnak az adott kiltségvetési éven,
kotelesek kikitni a megkitendd szerzédések utdlagos Onkormdnyzati jovihagydstol fiiggd
jogi hatdlydt,

42.) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédésben (tovabbiakban: kézbeszerzési
szerz6dés) kotelezd tartalmi elemként ki kell kétni, hogy a szerzddés teljesitése sordn a
kozbeszerzési szerz6dés kotelezettje tiimi kételes az Onkormanyzat 4ltal sziikségesnek tartott,
tovabbad a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellen6rzési feladatok végzését.

43.) A Jogi lroda és a Kozbeszerz6 naprakészen nyilvantartja a megkotott kdzbeszerzési
szerzOdéseket, valamint figyelemmel kiséri a Kbt. szabalyainak hatalyosulasa érdekében a

koéltségvetési eldiranyzatokat.

A kizbeszerzési szerzédés modositasa, teljesitése

44.) A kozbeszerzési szerzodés, valamint modositisara kizardlag a Kbt. 141. §-aban
meghatarozott okbdl keriilhet sor. A szerzddést modositani kizarolag a Kozbeszerzé el6zetes
jovahagy$ irisbeli véleményének birtokdban lehet. A Kozbeszerzé altal jovahagyott
szerzGdés-modositas tervezetétd] eltérni nem lehet. Amikor a szerzédést az OKDB jévahagyé
déntése alapjan irtak ala, akkor az OKDB-t az illetékes szervezeti egység, vagy az Intézmény
a Kozbeszerzé Otjan, a szerz6dés mddositasardl, a modositds indokairdl, a Kbt-ben
szabdlyozott eldfeltételek fennélldsat megalapozé koriilményekrél - a Kozbeszerzd
véleményének kézhezvételét kovetd 5 naptari napon beliil - irdsban tajékoztatni koteles.
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Amennyiben a szerz6dés modositdsaval kapcsolatban az illetékes szervezeti egység, vagy az
Intézmény, és a Kozbeszerzé kozott olyan véleménykiilsnbség all fenn, amelyet szervezeti
egységvezetdi szinten nem sikeriil rendezni, ugy a vitis kérdésekben a jegyzé dént jelen
szabdalyzat szerint.

45.) A kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozo illetve a szerzédés mddositasara
vonatkozd - jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti - tdjékoztatd hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételérél a Kizbeszerzo koteles gondoskodni. Az eljaras eredményérél
sz0l6 tajékoztatét az ajanlatkérd legkésdbb a szerz6déskotést, ennek hidnyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitdsarol vagy a szerz8dés megkodtésének megtagadéasarol [131, § (9)
bekezdés] szolé ajanlatkéréi déntést kovetd tiz munkanapon belill koételes megkiildeni
kdzzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az ajanlatkéré a szerz6dés modositasardl legkésébb a szerzédés modositasatdl szamitott
tizen6t munkanapon belill koteles a tdjékoztatdt tartalmazé hirdetményt megkiildeni
kozzétételre.

Unios értékhatar alatti kozbeszerzések

46.) A Kbt. 112. § (1) alapjan az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik része hatalya alé tartozé
kozbeszerzés megvaldsitdsakor valasztasa szerint

a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b)a Kbt. Méasodik Részében (Unids értékhatart eléré kozbeszerzések) meghatarozott
szabalyok szennt jar el a 113-116. §-ban foglalt eltérésekkel.
A Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben - a Kbt. 22-24. §-ban foglalt
szempontok megfelelé alkalmazasaval - a torvény Mdsodik Részét a Kbt. 21. § (4) bekezdése
szerinti kitlén jogszabalynak is megfeleléen kell alkalmazni. -
Nem alkalmazhaté a Kbt. Harmadik része szerinti eljarasrend, ha

a) ag épitési beruhdzds becsiilt értéke a hétszazmillio forintot eléri vagy meghaladja;

b)a 3. melléklet szerinti szolgéltatds becsiilt értéke az unios értékhatart eléri vagy
meghaladja;

c)az Onkormanyzat elézetes tajékoztatdt, idészakos elbzetes tajékoztatét vagy
elémindsitési hirdetményt alkalmaz eljarast meginditd felhivasként.

Nemzeti eljarasrendben a Kbt. 113. § szerint az Onkorményzat a nyilt, a meghivasos és a
targyaldsos eljarast megindité felhivast nem hirdetmény dtjan teszi kézzé. Az Onkorméanyzat
az eljards meginditdsanak napjét legalabb 6t munkanappal megel6zden, de legfeljebb tizenkét
hénapon beliil kiteles a Kozbeszerzési Hatosdg altal elérhetové tett elektronikus Gton és
médon a meginditand6 eljardsrd] szolo Osszefoglald tajékoztatast kiildeni a Kozbeszerzési
Hatosagnak, amelyet a K6zbeszerzési Hatdsag a megkiildést kévetéen egy munkanapon beliil
a honlapjan kozzétesz. Az Gsszefoglald tdjékoztatasban konkrétan meg kell jelslni az
ajanlatkérd nevét és cimét, az érdeklodés jelzésére szolgalo elérhet8séget, a szerzédés targyat,
a beszerzés mennyiségét vagy a teljesités nagysdgrendjét meghatirozé mds adatot, a
szerz0dés idotartamat vagy a teljesités hatdridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11)
bekezdése szerinti fenntartast, valamint a pazdasagi szerepléknek sz6lé arra vonatkozo
felhivast, hogy érdeklddésiiket az eljaras irdnt az ajanlatkérdnél jelezzék az ajanlatkérd 4ltal
az Bsszefoglalé tdjékoztatdsban meghatarozott idépontig, amely nem lehet az sszefoglald
tajékoztatas megkiildését kovetd dtddik munkanapnal korabbi.

Az Onkorményzat koteles legalabb harom gazdasagi szereplének megkiildeni az eljarast
megindité felhivast, valamint mindazoknak a gazdasigi szereploknek is, akik az
Onkorményzatnél az eljérés irdnt érdekldésiiket jelezték. Ha az eljaras irdnt haromnal
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kevesebb gazdasagi szerepld jelezte érdeklodését vagy egyetlen gazdasagi szereplé sem
jelezte érdeklédését, abban az esetben is legaldbb harom gazdasagi szereplének kell felhivast
kiildeni.

47.) A Kbt. 115.§ szerint ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a hdromszdzmillié
forintot, az Onkorményzat - valasztasa szerint - a kizbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt
vagy a hirdetmény nélkili targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyado szabalyainak a
jelen §-ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unios
alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran tnydlé projekttel kapcsolatos. Az
Onkorményzat az eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt eldirni.

Az Onkormdnyzat kiteles biztositani a versenyt, és az eljdrdst meginditd felhivds kizzététele
helyett legaldbb ot - csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté - gazdasdagi
szereplGknek kiildhet kizvetleniil irdsban ajinlattételi felhivdst.

48.) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzései soran a beszerzés
targyatol és értékétdl fiiggben foszabalyként legalabb harom ajanlat bekérésérdl dént,
amelytS] arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén, illetéleg rendkiviili slirgdsseg
esetén el lehet témi. Az ajanlatok bekérésérdl az illetékes szervezeti egységvezetd, illetve
Intézményvezeté gondoskodik. A beérkezett ajanlatokat a polgarmester, illetve az
Intézményvezet§ értékeli, és biralja el.

1v. cg’M
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

1. fejezet
Eljaras jogorvoslat kezdeményezése esetén

49.) A Kozbeszerzési Dontbbizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén - ideértve a békéltetés jogintézményét is — a Kézbeszerzd a jogorvoslati eljaras
kezdeményezésérdl elsé tudomasszerzést kévetden haladéktalanul kételes a polgirmestert, a
jegyzdt, az OKDB elnkét, a KBB-t frasban tdjékoztatni, valamint a jogi iigyekben illetékes
szervezeti egység vezetdjét a kapcsolodé dokumentumok Ataddsaval megkeresni és az eljaras
tovabbi szakaszaiba bevonni. A Kozbeszerzé feladata a beszerzéssel kapcsolatban
rendelkezésre 4ll6 &sszes irat azonnali megkiildése a Kézbeszerzési Dé&ntGbizottsag részére,

50.) A Kozbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjellt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4ll6 idén belil a Kozbeszerzé éllitja 6ssze és kiildi meg a kozbeszerzéssel
kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontébizottsdg részére. A Kozbeszerzé- a jogi
képviselé irasbeli alldsfoglalasanak kézhezvétele utin haladéktalanul koteles az tigyrol
tajékoztatni az OKDB-t és a jegyzit.

S1.) A Kdozbeszerzési Dontbbizottsagnal az ajanlatkéré képviseletében a polgarmester
megbizasabdl a Kozbeszerzé jar cl.

52.) Ha a Kdzbeszerzési Déntdbizottsdg elmarasztalé dontést hoz, illetéleg a jogorvoslati
eljards eredményeként megsemmisiti az eljirast lezaré ajanlatkérdi dontést, ugy az adott
kézbeszerzési eljards tovabbvitelére vonatkozé alternativ déntési javaslatot a Kozbeszerzé a
déntébizottsagi hatirozat kézhezvételétdl szamitott S munkanapon beliil kételes elkésziteni.



33.) A Kozbeszerz6 az adott kozbeszerzési eljirds tovabbvitelére vonatkozd egyeztetett
alternativ dontési javaslatot haladéktalanul, a Kbt-ben eléirt hataridk betartdsa mellett
koteles a polgdrmester elé terjeszteni, a jegyz6 egyidejii tajékoztatisa mellett, a tovabbiakban
pedig az dltalanos eljarasi szabalyok szerint jar el.

54.) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag kedvezotlen dontését kivetden esetlegesen sziikséges
birdsagi eljaras tekintetében — a Kozbeszerzé irasbeli véleményének ismeretében — a
dontdbizottsagi hatdrozat kézhezvételét kvetd 5 munkanapon beliil a Kozbeszerzé dontési
Javaslatot készit, és a jegyzd jovahagydsat kovetden elbterjeszti a polgdrmester részére. A
birosdgi eljards meginditasardl, s annak eredményérél az ajanlatkérd/dontéshozo
tajékoztatasat biztositani kell,

33.) A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljards dokumentumait legalabb 5 évig — a
jelen intézkedés VI. cimében foglaltak figyelembevételével — meg kell rizni.

V. CiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESI
RENDJE

1. fejezet
A Belso Ellenérzés feladatai

56.) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljardsban a kiilén jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellen6rz6 szervek a feladat- és hatdskériknek megfeleléen végzett ellendrzésiik
alapjn feltart jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek, valamint a
Kozbeszerzési Hatosdg dltal kiemelt - azon hirdetmények esetében, amelyek alapjan
valGsziniisithetd, hogy a szerzddés modositasa a Kbt. - be iitkdzé modon tortént, illetoleg a
szerzbdésszeges jelentés és olyan koriilményre vezethet$ vissza, amelyekért valamelyik fél
felel, ugy a belsd ellenbrzést ellatd szervezeti egység, a polgirmester dontése alapjan,
munkaterven felili, soron kiviili vizsgélatot folytat le a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
foglaltak szerint.

VL.CIM
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
DOKUMENTALASI RENDJE

57.) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezardsaig,
illetbleg a kdzbeszerzési szerz6dés teljesitéséig terjedéen irdsban kell dokumentalni.

58.) A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot valamennyi
¢rintett szervezeti egység, Intézmény az iratkezelés rendjérdl és szabdlyairol sz6l6 szabalyzat
eldirasai szerint koteles kezelni és 6rizni. A Kozbeszerzd
* az eljrds lezarultat kvetden haladéktalanul kételes az eljaras eredeti dokumentumait
(ideértve kiilondsen a beérkezett ajanlatok eredeti példanyait) iratjegyzék és teljességi
nyilatkozattal egyiitt érizni;
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59.) A targyévben lezarult kozbeszerzési eljardsok dokumentumait legkésébb az éves
statisztikai Osszegezéssel egyidejlileg kell Osszedllitani. A kozbeszerzési eljards soran
keletkezett valamennyi dokumentumot 5 évig meg kell érizni, azokat a Kozbeszerzé 1 évig
tarolja, ezt kovetden gondoskodik azoknak az Onkormanyzat részére torténé atadasardl az
iratkezelési szabalyok megtartdsa mellett.

60.) Valamennyi érintett szervezeti egység, és Intézmény felelésséggel tartoznak azért, hogy
kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozo
jogszabilyok betartasa mellett — a feladatkdriikben eljaré és megbizolevéllel rendelkezd kiilsé
€s belsd ellenbrzést végz0 szerv vagy személy az ellendrzési programmal 8sszefiiggben
betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciét megismerhesse, és azok valédisdgarél
meggy6zddhessen.

61.) Valamennyi érintett szervezeti egység, és Intézmény felelds és koteles gondoskodni arrdl,
hogy a kizbeszerzési eljaras dokumentumaiba kizardlag csak a Kbsz. szerint arra jogosultak, -
igy a KBB, az OKDB tagjai és az eljarasban kozremiikodék - tekinthessenck be a
kozbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés idSpontjait, céljat és a betekintd személyét az
ligyiratgy(jt6 belsejében dokumentalni kell.

~ VILCIM
EGYEB RENDELKEZESEK

1. fejezet
A kiizbeszerzési eljarasban résztvevik feleldssége, a titoktartasi kitelezettség

62.) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgalo egyéb jogszabalyok, belsd
szabalyzatok elbirdsainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalésitiséban - az
elokészitésben, lebonyolitasban, dSntéshozatalban - a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen
résztvevé minden személynek és szervezetnek biztositania kell. Nevezettek a 3. melléklet
szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek alairni a kdzbeszerzési
eljarasban valé kozremitk6désiik megkezdését megeléz6en. Ezen rendelkezések megsértése
esetén, a vonatkozd jogszabilyok szerint felelésséggel tartoznak. A Hivatali munkatarsak
munkakdri leirasiban, vagy az ahhoz kapcsolédé munkautasitisban a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatdrozni, valamint utalni kell esetleges
karokozasuk esetén fennallé kartéritési felel6sségiikre. A dontéshozatalban résztvevék
felelosségére a helyi Gnkormanyzati képviselok jogallasardl, valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseir6l sz616 jogszabélyok, valamint a dontésiikkel esetlegesen okozott
kar megtéritésére a Kbt. és a Polgari térvénykényvrél szolé 2013. évi V. tv. kdrtéritési
rendelkezései alkalmazandok.

63.) A Kozbeszerz6t, illetve mds kiilsé szakériét — a feleldsség a veliik kotott szerzédés
tartalménak megfelelSen terheli.

64.) A KBB tagjai a szabalyzat 4. melléklete szerinti felel6sségi nyilatkozatot kételesek tenni.
A KBB-i munkaban val6 részvétel feltétele ezen nyilatkozat elézetes aldirasa.

65.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsiban - az el6készitésben, lebonyolitasban,
déntéshozatalban - a feladat- és hataskériiknek megfeleléen résztvevé minden személy és
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szervezet a tett intézkedésének jogszerliségéért, szakmai megalapozottsagaért, hatdridében
valé teljesitéséért felelds.

Az OKDB a kozbeszerzési eljarasaban hozott dontéséért akkor tartozik kartéritési
feleldsséggel, ha az elbterjesztd javaslatatol eltérd doéntésével esetlegesen kart okoz az
Onkormanyzatnak. Amennyiben a bizottsig az eléterjesztd javaslatat fogadja el és ezen
dontés okoz kart az 6nkormanyzatnak, akkor a javaslattevé tartozik kartéritési felelésséggel.

., VILCIM
ZARO RENDELKEZESEK

66.) Jelen szabilyzat és mellékletei 2017. szeptember I-jén lépnek hatdlyba. A hatilyba
lépéssel egyidejlileg az 58/2016. (I1.25.) kozgylilési hatarozattal jovahagyott kézbeszerzési
szabalyzat hatilyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit az ezt kovetéen megkezdett
kozbeszerzésekre, beszerzésekre, e kzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6désekre
és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

A hatalybalépés eldtt megkezdett, és még folyamatban 1évo iigyeket a Kozbeszerzd kiteles
befejezni, a Jogi Irodaval torténd folyamatos kapcsolattartas mellett.

A szabdlyzat el6készitéséért és aktualizalasaért felelos:
A Jogi Iroda €s a Kézbeszerzo

A Kbsz. mellékleteinek korrekcidjara jogszabélyvé]toz_._és esetén, a jogszabalynak megfelel$
tartalonunal, hatdlyanak idépontjaban és mértékben az OKDB jogosult.

Habis Laszlo sk. Dr. Kovacs Luca sk.
Eger Megyei Jogii Viros Polgarmestere Eger Megyei Jogi Viros Jegyzije
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Birdaldbizottsdgok tagja valamennyi kizheszerzési eljdrdsban

Kozgyilés altal vdlasztott allandé

dnkormdnyzati képvisels tagok 410
Koézbeszerzés tdargya szerint illetékes

kezdeményezd szervezeti egység 115
(szavazati joggal)

Jogi Iroda munkatdrsa (szavazaii 116
oggal)

Gazdasagi Iroda munkatdrsa 116
(szavazati joggal)

Biralébizotisigok nem dllandd tagjai

Kozbeszerzés esetén a kozbeszerzés
targyaban érdekelt intézmény/tdrsasdag
képviseldje (szavazati joggal)

1/6

Az dnkormdnyzat és az intézmények
dltal koz6sen megvaldsitott
kozbeszerzés esetén a kizbeszerzés
tdrgydban érdekelt intézmény
képviselgje (szavazati jog nélkiil)

175

Kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakmai bizottsdg képviseldje
(szavazati jog nélkiil)

15

Felelgs akkreditdlt kozbeszerzési

szaktandcsado (szavazati jog nélkiil)

1f6

1. melléklet
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2. melléklet

SZABALYZAT A BIRALOBIZOTTSAG MUKODESEROL

A targyu kozbeszerzési eljardsban a Biralobizottsag
létszama  az ~ Onkorményzat  kozbeszerzési  szabalyzata 1.  mellékletében
meghatarozottaknak megfelelben..............fo.

Az iilés levezetd elndk személyét a dontéshozo hatdrozza meg. A jegyzOkdnyvvezetét, €s
a jegyz6konyv hitelesit6jét a tagok szavazissal valaszijak ki.

A Biralobizottsag valamennyi tagja, illetéleg a Biraldbizottsag iilésén jelen lenni jogosult
egyéb résztvevdk az elsé iilést megeldzen kotelesek az dltaluk kitsltstt és alairt
tsszeférhetetlenségi, és titoktartasi-, felelosségi-, valamint adott esetben a tavolmaradasi
nyilatkozatot Atadni a jegyzGkonyvvezetd részére a Kbsz. vonatkozd pontjaiban
megjeldltek szerint.

Az atadott nyilatkozatok, valamint a jegyz6konyvvezets altal kitslistt és alairt
dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a jegyzékdnyv elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok koziil 4 {6 jelen van, és azok koziil és
a jelen 1évd szavazati joggal rendelkezdé tagok a Kbt. 27. § (3) bekezdésében elbirt
(kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi) szakértelemmel
rendelkeznek. Az {ilés idGtartama alatti személyi valtozasokat (tdvozas, érkezés) rogziteni
kell a jegyzdkdnyvbe.

A Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata van. A Birdlébizottsag a dontéseit
egyszeru szo6tdbbséggel hozza.

Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata soran tovabbi biralobizottsagi
iilés tartdsa szilikséges, az jabb {ilés id6pontjat a jegyz6konyvben régziteni kell.

Abban az esetben, ha a Birdlébizottsag tagja barmely hozzisz6lasat a jegyzdkényvben —
adott esetben 5z6 szerint — rogzittetni kivéanja, azt jeleznie kell a jegyz6kdnyvvezetének.

A bizottsagi Glés jegyz6kdnyvét a levezetd elndk javaslata alapjan az elndkén til egy
masik — a bizottsag altal megvalasztott — bizottsagi tag hitelesiti.
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3. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Kitdlteés elott kérjiik, figyelmesen olvassa el a hatoldalon leirt tajékoztatast!

Alulirott
NV i
Lakeim: oo

mint a kdzbeszerzési eljardsban kozszolgalati jogviszony ala tartozé kdzremiiksds

mint a Biralébizottsag tagja

mint kiils6 megbizott kdzremiikodé (pl. felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
lebonyolito, jogi szakérts)

..................................................................................... targyn kozbeszerzési
eljarasban (A megfelel6 szdveg aldhiuzand6).

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § (4) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard
kériillmény nem all fenn.

Egyben Kkotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyn kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. §-ben meghatdrozott, kézérdeki nyilvanos
adatnak nem mindstilé adatot lizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomdsomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzoém, azt sem az eljaras befejezése elt,
sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomdsara nem hozom.

Tudomadssal birok az osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala,

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.§ (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
+Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodd
szervezet nyilatkozatat, a , Tdvolmaradasi nyilatkozatot” arr6l, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevéként, vagy alvallalkozoként.
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4, melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

NV it e

targyt kozbeszerzési eljarasban, mint a Biralobizottsadg tagja, elismerem és tudomasul
veszem, hogy az eljards soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott karért:

- a Polgari Torvénykényvrél sz6ldé 2013. évi V. térvény kartéritési feleldsségre
vonatkozo6 rendelkezései szerinti

kartéritési felelosséggel tartozom.

..................................

alairas
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5. melléklet

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT
Kitdltés elott kérjiik, figyelmesen olvassa el a hatoldalon leirt tdjékoztatast!

Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljarasba bevonni kivéant érdekelt
gazdalkodd szervezet vezet§je nyilatkozom, hogy az dltalam vezetett gazdalkodd szervezet az
Onkorményzat altal kezdeményezett

...................................................

a gazdilkodo szervezet vezetdjének
alairasa
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6. melléklet

EGYES JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYE]

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontdsarol késziilt jegyzékimyvnek
tartalmaznia kell:

a) az {ilés helye;

b) a kdzbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

c) a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

d) a bontas megkezdésének id6pontja;

€) az ajanlattevdk neve (székhelye, telephelye, lakdhelye);

f) az ajanlattev@k altal kért ellenszolgaltatas;

g) az ajanlatok azon f6bb szdmszerisithetd adatait, amelyek a birdlati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

h) az ajanlatokra vonatkozé esetleges egyéb koriilményeket

1) a bontas berekesztésének idépontja;
J) ajegyzbkonyvvezetd és a jegyzékdnyv hitelesitd alafrasa,
amennyiben a jegyz6kényvet nem kézjegyz6 késziti.

A biralébizottsig iilésérdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a} az iilés helye;

b) az {ilés megnyitasdnak id6pontja:

c) a kdzbeszerzési eljaras targya és fajtja;

d) a résztvevék neve (jelenlétik mindségének, kiilondsen szakértelmilk, szavazati joguk

felttintetése);

e) a felszdlalok neve, és a hozzdsz6ldsok lényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak szd
szerinti rogzitése;

f) a  Dbiralobizottsdg  javaslata az  egyes  ajanlatok/részvételi  jelentkezések

érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras eredményességére/eredménytelenségére,

g) az elbiralas szerinti értékelés;

h) a hatarozatképesség megallapitasa, a hatdrozathozatalok médja és a szavazasok szamszerti

eredménye;

1) az ajanlatokra vonatkozé esetleges egyéb kériilmények

j) az iilés berekesztésének idGpontja;

k) a jegyz6kdnyvvezett és a jegyzOkonyv hitelesité aldirasa.
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