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Az allamhiztartasrol sz6lo thrvény végrehajtasard] szald 3682011, (XIL31.}) Korm. rendelet
13.% (2) bekezdes h) pontjanak felhatalmazisa alapjén az informacios dnrendelkezési Jogrol
¢s az informdcioszabadsagrol szoelé 2011, évi CXIL trvenyben (tovibbiakban:Inforv.), a
kdzérdekii adatok elektronikus kizzétételére, az epysépes kizadatkeresd rendszerre. valamint
4 kdzponti jegyzek adattartamira, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalvokrdl saold
J03/2005. (X11.25.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Korm, rendelet) foglall rendelkezések
végrehajtasa értelmében — tekintettel a kizzétételi listikon szerepld adatok kbzzétételéhes
sziksépes kizzétdtell mintdked] szold 1872005, (X11.27.) THM rendeletben (tovibhiakhan
THM rendelet) é5 a kizérdekil adatiranti igény tcljesitésérés megallapithaty kiltségtérités
mertekérdl sedld 301/2006 (IX.30.) Korm. rendeletben toglaltakra- a kizérdeki adatok
kitzzétételenck rendjét. valamini a kitzérdekil adatok megismerésére irinyuld kérelmek
intézesének rendjét a Dobo Istvan Virmizeum az alibbiak szerint szabdlyozza.

1. A szabdalyzat célja

A szubalyzar célja, hogy az Infotv-ben, tovibbi o kapesolodo Jogszabalvokban foglal
elbirisok szerint eldsegitse a kozigvek atidthatosdga, a kozérdeki és kizérdekbol nyilvanos
adatok  megismeréséhez & terjesetéséher  filzdda, ar Alaptorvénvhen rdgzitent jog
crvényesiilését axdltal, hogy meghatarozza

4) az adatok Kozzétételének rendjél, a megismerésre iranyuld igény esetén a kisvetendd
eljaras menetét,

b} az Ogyvintézésben résetvevi személveket, felelstket

c) az adatot megismerni kiving személy, illetve a Dobd Istvan Virmizeum jogail és
kitelezetiségeit,

2. A szabdlyzat hatdlva

a) A szabalyzat térgyi hatdlya kiterjed a Dobd Istvén Virmizeum kezeléssben lévi
kizerdekd  adatokra,  kizérdekbdl nvilvinos  adatokrn.  valaming a
kbzalkalmazottak, munkavallalok kieérdekbdl nyilvinos adataira.

b) A szabélyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Dobé Istvin Vanmizeum kozremikodésével
megvalisitott eurdpai unids projektekkel fsszeflippd kieérdeki adatokrs is azzal,
hogy az ewrdpai unids projekick keretdben torénd adatkezelés esetén jelen
szabilyzathan foglaltak mellet a projekther kapesolodd dokumentumokban
foglaltak mellett a projektekhez kapesolodd dokumentumokban foglaitakra is
figvelemmel kell lenni.

¢} A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kazhiteld nyilvamtanashél tériéné- kiiliin
thrvényben szabdl yozott- adatszolgiltatdsra,



3. A kozérdekii adatok megismerésére irdinyuld igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

3.1, Az igény benyujiasa:

A kitzérdeki adat megismerése irant harki

- szoOban
- [rasban vagy
elektronikus aton

igényt nyujthat be.

3.2.Az igény benyujtasanak helye ¢s modja

3.2.1. Szdbeli igények benyijlisa

a) személyesen: a Dobo Istvan Virmuzeum, 3300 Eger, Var 1. nyitvatarias
i

b telefonon a kivezetd telefonszamon: 36-312-744

3,22, lIrasbeli igények benyijtasa
a) személyesen:a Dobd Istvan Varmizeum (3300 Eger, Var 1.) benyjtva,
b) postai dton: Dobd Istvan Vammizeum (3300 Eger, Viar 1.) cimzett levélben,
¢} elektronikus titon: a varmuzeumi@egrivar hu e-mail cimre kildot levélben,

Az igénylo kiozérdekli adat megismerésére vonatkozd irdsbeli igényét
benyijthatja

- ar altala inl igényiési formaban, vagy
- a Dobd Istvin Varmizeumn dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. szdmui melléklet)

33, A kiizérdeki és kijzérdekbil nyilvinos adatok megismerése irinti igény
vizsgalata

A kbzerdekl ¢ kowdrdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigényléscket a
Mizeumhoz tirieént bedrkezést ¢ iktlatdst kévetden azonnal el kell juttatni a belsd
adatvédelmi felelbsnek.

331 A beiktatott adatigényt a belsd adatvedelmi felelos haladektalanul megvizspalja,
hogy az Infotv. 29, § {1a) ¢s (1b) bekezdesben foglaliak fenndllnak-e.

3132 A belsté adatvédelmi felelos az {2) bekezdes szeminti vizsgdlatot kivetben -
szikség esetén az adatkdr szerinl érintett srzervezeli epység bevonisival - az
adatigénylest megvizsgdlja abbdl a szempontbil, hogy az egyénelmii-e, és hogy az
a Mizeum kezelésében 1évh adatra vonatkozik-e.

333 Amennyiben az adatigénylés nem egyérielmi. a belsd adatvédelm felelos
haladékialanul felhivia az ipénylét az adatigénylés pontosildsira. A pontositis
Mizeumhoz térténd beérkezéséig az adatigényléssel kapesolatos eljarisi hatdnddk
nyugszanak.



134,

Ha az igénvlo az adatigénylés pontositasara wdnyule felhivisra hataridoben nem
valaszol, az igénylést visszavoninak kell tekinteni, Erre az adatipénylat a
pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

34. A benyijtott igények teljesitése

34

3.4.2

143,

344,

345

A kizérdeki adat megismerésére irdnyuld igenyek teljesitésérdl az adatvédelmi
felelos pondoskodik az ipény beérkezésér kiivetd legriividebb id6 alant, legfeljebb
15 napon beliil,
A szoban eldterjesztent igényt akkor lehet szdhan teljesiteni, ha
- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielegid,
- azigényelt adat a Mizeum honlapjén ( www.eprivar hy ) vagy mis madon
jogszerben mar nyilvanossagra kertilt,
- az igényelt adat 3 Mizeom munkatirsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetosegére vonatkozik,
- azigeny 8 Muzeum eljardsara. hataskdrére, az alkalmazott Jogszabdlyokra
vonatkozd altalinos tijékoztatassal teljesithets.
Amennyiben a szoban eldterjesztett ipény széban nem vilaszolhate meg, az
igenylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylal tajékoztani kell arnél, hopy
igénylésénck teljesitésére irdshan keriil sor.
A telefonon érkezd, a kozérdeki adat kizlésére irdnvuld 1gényekkel kapesolatos
hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egysép vezetdjchez, vapy
a2 adatvedelmi feleléshiiz kell kapesolni.
Az adatigénylésnek kdzérthetd formdban és — amennyiben az arinvialan kiltsépgel
nem jir — az igénylo dlial kivant technikai eszkizzel, illetve modon irashan (vagy,
ha az 1génylés elektronikus levelezési cimet is kazolt, tgy elektronikus dton) kell
# kiizerdeki adat megismerésére irdnyuld igénvnek a tudomasra jutdst kivetd -
legrividebb 1d6 alan, legfeliebb azonban 15 napon bellll eleget tenni. Az
adatipénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkorassal, hogy annak kiizérthetd
formiaban nem lehet eleget tenni,
Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamui  adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Mizeum alapievékenységének ellitdsahoz
sziikseges  munkaerdforrds  arinvtalan  mériekii izgénybevételével  jar, az
adatigénylés teljesitésére meghatirozott hatdridé egy alkalommal legfeljebh 15
nappal meghosszabbithato, melyrdl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl
szamitott |5 napon beliil tijékozami kell.
Az igény teljesitésének meptagaddsirsl, annak indokaival egyviitl, 15 napon beliil
irdsban vagy — amennyiben az igényvben elektronikus levelezési cimét kozilte -
elektronikus dton értesiteni kell az igényldt. Az énesitéshen tdjékoztain kell az
igenylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miat — birdsaghoz fordulhat.

- A kizérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azén,

mert a nem magyar nyelvi igénylh az ipényét anyanyelvén vagy az dliala érett
mias nyelven fogalmarza meg.



34.7.

348

3.4.9.

3.4.10.

340

Az adatokat tartalmazo dokumentumoknd] vagy dokumentumrészekrdl, annak
tirclisi mddjatol faggetlenil az igényld midsolatot kaphat. A fénymasolat
elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazi
dokumentumodt taroljak.

A misolar készitéséén — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltseg
mértékéig terjedden — a kitldn jopszabdlyban | 4/2013. rendelet 50, §, (3.) ] eldirt, a
szamviteli politika részeként elkészitett Bnkdlisegszamitas rendjére vonatkosd
szabilyzatban foglaltak szerint kiltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszeget az
igénylt kérdsére elbre kizlilni kell. A kbltségreritésrol a Dobd Istvan Virmizeum
sramial allit ka.

A kiltséglérités megillapitisa soran az alabbi kdltségnemeket vessziik figvelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kiltsége,

b az igénvelt adatokat tarlmazd adathordozd az ipényle részére 1briénd
kézhesitésénck kolisége, valamint

chha az adatigénylés  teljesitése a  kizfeladator ellay  szerv
alaptevékenysépének  ellitdsdhoz  sritkséges munkaerdforris  arinytalan
mértékd igénybevételével jar, az adatipényvlés (eljesiésével Osszefilgpd
munkaerd-raforditas koltsége.

Ha a kozérdeki adatot tanalmazd dokumentum az igényld altal nem ismerheth
adatot tarialmaz, a madsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A ktizérdeki adatipénylésre adont valasz Kiadmanyozdsiara a Dobd  [Istvan
Varmizeum igazgatdja jogosult,

3.5, Adatvedelmi elirisok

3.3:1.

152

3.5.%

A Dobd Istvan Virmizeum altal kdzzeett adatok megismerésél regisziraciohoz,
személyazonosit) adatok kbzlésthez nem lehet kitni. Az elektronikusan kizzételt
kizérdekl adatokhoz t6riénd hozzaférés biztositdsihor sremélves adat csak
annyiban kezelhett, amennyiben av technikmlag elengedhetetlent] szilkseges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladékialanul thrilni kell,

lgénylés alapjan térénd adatseolgaliatis esetén az adatigényld személyazonosito
adatal csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéscher —
belefrive az esefleges kiliségek meghzeiesel 13 — elengedhetetlenil] sziiksépes. Az
igény teljesitést, illetdleg a kiltségek megfizetését kivverden az igényld személves
adatail haladéktalanul tirélni kell.

A személves adatok tbrlése érdekében a kiozérdeki adatok igénybejclentd
nyomiatviny (1. sz. melléklet) kiilén rész szolgdl a szemeélyes adatok rogzitdsére,
Az adatszolgaltatds teljesitést kiveiden ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell vilasetani a nyvomtatvanyrdl €s  gondoskedmi  kell annak
megsemmisitesérdl.



3.6. Jogorvoslati lehetdségek
Az igénylo a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesstesre nyitva @llo hataridd eredményvielen cliclie cseién, valamint a kahségtérités
osszegenck felilvizsgalaia endekében birdsdghoz fordulhat,
Panasz esctcn az igenylo a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsip Hatosdghos
[NAIH] is fordulhat. A NAIH elérhetdségei: Székhely: H-1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c. Telefon: (6-1-391- 1400 Email: ugyfelszolgalati@naih.hu

3. 7. Adatsrolgdltatis
Ar 201 1L.CXIL 3008 (3) bekerdése alapjan évente ériesitemi kell az Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagot a kdzérdeki adatok megismerdsére iranyuld elutasiton
igénvekril. valamint az elutasitdsok indokairel,

Az adatszolgiltatis teljesitése a Dobd Istvan Varmizeumban az adarvédelmi felelds
feladata,

4. A kiizérdeki adatok kizzétételének rendje

4.1.A kizfeladatot ellitd szerv a feladatkorébe tartozo igvekben - igy killansen az §llami
és dnkermanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az dllami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kizpénzek felhaszndlisara és az erme kitdtt szerzbdésekre, a piaci
szereplbk, a maginszervezetck és - személyek részére kilinleges vagy kizérolagos
jogok biztositdsdra vonatkozoan - kiteles eldsegitemi és biztositani a kbzvélemény
pontos €s gyors tajekoziatasan,

4.2 Az mformacios énrendelkezési jogrdl & az informacioszabadsaerdl sz6ld 2011, éd
CXIL thrveny (tv.) alapjan kitelezben kizzéteendd kozérdeki adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szaméra, személyazonositas nelkil, korlatozastal
mentesen, kinyomtathatd s részleteiben is adatvesziés és - torzulds nélkiil kimasolhatd
midon, a betekintés, a letdliés, a nyomtatis, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
seempontjabdl is dijmentesen kell howzdférhetdve tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kizzetétel), A kozzétett adatok megismerdse személves adatok kbzléschez nem
kisthetd,

43A . M. § szerinti kozzétételi listdkon meghatirozott adatait a Dobd Istvan
Varmizeum sapit honlapjan (www egrivar.hu) - ha a thrvény maskeént nem rendelkezik

a tv. 1. szami mellékiete szennt (kizzétételi lista) kdzadteszi, A kozzétélel listikon
szerepld szervezeti és személyzeni adatok, tevékenységre miikodésre vonatkozo adatok
pontos, naprakesz &s folyamatos kozzéteteléért a Dobd Istvan Varmizeum lgazgatoi
titkarsaganak osztalvvezettye felel.

A honlapon tonénd kbzzéréel a Dobo Istvan Vamtzeum honlapjanak taralmaén
felelis Kommunikacios és Kozinségforgalmi osztdly kommunikdcios munkatirsinak
a feladata( a tovibbiakban adatkézla)



A kozadattar hu egységes kizadatkeresd rendszerben feliGliendd leire adatokat a
remsziralt adatfelelds dilitja eld. Ha a kozzétent kozérdekil adatok megvaltoznak és ez
érinti a kirzcétett kizérdekl adatokat tartalmazd leird adatokat, a sapat honlapon
kizzétevd, illetve az adatfelelds a kildn jopszabdlyban meghatirozoit kizzéteteli
cpysegekre vonatkozd leind adatokat kiteles a kozzétételi listaban meghatarozont
megdrzési idd aloit. o 89, §-ban foglaltak megfeleld alkalmazasaval karbantartani, igy
killimbsen az djonnan kbzzétett kdzzététeh epységre vomatkozo vy leiro adatokat
létrehozni, a2 eredetl (valtoras elom) kozzététel egysegben az uj kizzétételi egvsép
elérhetbségére utalni, a pontatlan, téves vagy idoszenutlen lewo adatot helyeshitem.

4.4 A kizérdeki adatok kizzetételével, helveshitésével, fssitésével vagy eltdvolitdsdval
kapcsolatban naplozni kell az esemény bekivetkertének ditumit és iddpontjaL
valamint az esemény kivallasiban Kiizremkddd felhasznali nevél

A naplozon adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy
altali mddositasiol, az egyves bejegyzések 1orlésétd] vagy a bejegyzések somendjének
megvilioztatisitol, illetve biztositani kell, hogy a napld tatalmihoz csak ama
feljogositott szemeélyek ferhessenck hozza. A naplorel rendszeresen biztonsig
masolatot kell késziteni.

4.5.(1) Az adatfelelds a kizzéten adatok pontossagit, idoszeriségét és énelmezhetbségél a
kiizzétételt kivetden is folyamatosan figvelemmel kiseéri.
{2) Az adatfelelts kitteles a kbzzétételre aladott kozérdeki adatokat a (3) bekezdésben
foplalt szempontok srerint megvizsgaini. A kivzzérdie] végen dadont kdzérdekil adatok
{3} bekezdéshen foglaltakon kiviili okbdl sziiksépessé vald helyesbitése esetén az
adatkdzld errdl értesitheti az adatfeleldst, de az Aadott kdxérdeki adatokat ilven
szempontok szerint nem kiteles vizsgalni.

{31 Az adatkiizld az adaifelelds egyidejil ériesitésével visszautasithatja az atveti adat
kozzétélelél, ha ar az eldirt. a kizzétételi szabalvzatban meghatarozott vagy
megdllapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kizzetételre
formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kbzzétett kizérdeki adatok pontatlannd, 1évesse vagy wloszerhtlenne vilisa
esetén, i letve ilven kizérdekd adatok leltinisa esetén az adatfelelis allita elt a
helyesbitett vagy frissitent kozérdekil adatokar tartalmazd. kOlon jogszabdlyban
meghatarozoll  kbzzétételi epysépeket, és azokat koezététel végeit atadja az
adatkdzlonek.

{5) Amennyiben a kizzéteteli lista az adat elozid allapotanak archivumban tartasat irja
elo, az adat frissitése escién annak eléthetove wtele a megoradsi idd elteltéig nem
sz{intethetd meg, ¢s az adat mellett fel kell tintetn az adatvaltozis (fnssités) tényet és
idejét, az uj dllapot fellelhetbségér, valamint feltind modon azi. hogy az archivumban
cléthelt adal nem iddszeri. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes
kiizadatkeresd rendszer szamira.



(6) A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintewni a frissités tényet és idejét
illetve az adat elozd allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségér.

46 Az Info v, 37 § - ban meghatarozott altalinos kézzétételi lista jelen
seabalyvzatunk 2. szdmi mellékletdt képezi,

4.7, Az Info tv, 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kbzzdtett adatok — ha a
tv. vagy mas jogszabalyeltérben nem rendelkezik — a honlaprdl nem rvivolithaték

el. A szerv megszinése esetén a kozzététe]l kitelezetisége a srerv jogutodjat
terhel,

Eger, 2019.07.23,

I_._.-" ||l.|ll l|
l'l.' V’“m_‘u L f
Fingert E‘sah-a
I Az gatt



1. szamui melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

kizerdeki adat megismeréséhez

A kizérdeki adat igénylésével kapesolaws egvéb informaciok: { o-ba tett x jellel kénik az
igénvt jelezni. )

A kieérdeki adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

o személvesen, az adatok megtekintésével kiviinom megismerni €s masolatot 1s kérek,
o csak masolat formajahan igénylem és a masolat

o papir alapd legyen

o szamitogépes adathordozo legyen

o CD legyen

o PenDrive legyen ( kérelmezd dltal biztositott)
o elektronikus level legyen

A misolat (papir és szamitogepes adathordozo esetén))
o személyesen kivanom dtvenni
o postal uton kérem

Eszrevételek, feljenyvzések az adatkbzléssel kapesolatban:

a) Adatkénés IAOPONIA: ....oviiisareii e

bY AdutkBels dddpontfe - oadshinaniaiiiEniniinadiiiode

¢} Adatl clokEs2itG MEGNEVEZBSE. ..o it iinsaiiiasariaiaan

d) A felmertlt kolisep O8S2eLE: ..oocviiiiviiiiiinin,

e} Elutasitis ezetén az elutasitas oka: ...occcieiiiiiviirniisrmern e i inss

A személyes adatokra vonatkozd rész esak addig kezelheti, mig az adatszolgiltatis nem
leit teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetben ezt a részt le kell végni és meg kell

sEs  ad
semmsiten: !

Szemeélves adatok:
O e L R S L



Lalommns i oivviin cniisia
FRREPTREERING oo v s

E-mail cim; .......
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2. szami melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezetl, személyzeti adatok

Audai

Frissités

Mephrzds

. A kizfeladator elldtd szerv hivatalos neve, | A védltozdsokat kiivetben | Az elozi allapot

- székhelye, postai cime, telefon- és
lelefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapia, iigyfélszolgdlatinak elérhetdsépel

A kdzteladator ellitd szerv spervezeti
felépitése szervezeti egysegek
megjelolésevel, az egves szerveset
caysceek feladatm

3. A koefeladatot ellito szerv vezetdinek &5 az
egyes szervezeti egyséuek veretdinek neve,
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és
| telefaxszima, elektronikus levelcime)

4. A szervereten belil illetekes
tigyfélkapesolati vezetd neve. elérheldsépe
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
leveélcime) &5 ar dgylélfogadasi rend
Testilileti szerv esetén a testillet létsdma,
osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhetdsépe

. A kbzfeladatot ellatd szery manyitasa,
feliigvelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezcse, és 1. ponthan

2l

......

A A kiizfeladatot ellatd szerv tibbsegi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mikido gazdalkodo szervezel neve,
szekhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- & telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire,
képviseldiének neve, a kiizfeladatot ellag
szerv részesedesenck mericke

8. | A kdzfeladarot ellitd szerv altal alapitot
kizalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsépe (postai cime, telefon- ex
telefaxszima, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

Q. A kizfeladatot ellato szerv altal alapitott

axonnal

A vihozdsekat kivetben
azonnal

A viltozdsokat kdvetden
azonnal

i torlendo

Az elozd allapot
tdrlendd

Az elord allapot
tdrlendd

A viltozasokat kdvetoen
arxonnal

Az elbzh illapot
tirlendd

A valtozdsokatl kdvetden
azonnal

Az elozi allapot
trlendd

A viltozdsokat kivetden
azonnal

Az clozd allapot 1 évig
archivumban tartasival

A vallozasokal kivellen
aronnal

A vahtozasokat kivethen
mronnal

Az eldzd dllapot 1 évig |
archivumban tartassdval

Azt:]ﬁz-ﬁg.‘llapm 1 é‘u‘ig-
archivumban tartasaval

| & vltnzssokat kvetden

Az elbzs &llapot | évig |
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kiiltségvetési szerv neve, szekhelye, a
kiltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelilese, illetve az azt alapitd hatdrozat,
| & kiltségvetési szerv alapitd okirata,
ive:tu‘:’rjc, honlapidnak elérhetasége,
| miikadési engedélye
10, | A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapiton
lapok neve, a szerkeszidség és kiadd neve és
cime, valamint a ([@szerkeszid neve

| gzonnal

| A viltozasokat kivetden
‘azonnal

-archivumban tartdsdval

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasival
I

HL A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | A villtozasokat kiivetten | Az elozd allapot 1 r:ug

| felilgyeleti szervenek, hatdsagl dontései

| tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra

\jogosult szerviek, ennck hidnyiban a
kozfeladatot ellatd szerv felett tirvényessépi
ellenirzést gyvakorld szervnek az 1, ponthan
 meghatarozott adatai

| azonnal

Il. Tevékenységre, mikidésre vonatkozd adatok
o s S L

| Adat

1. | A kizfeladatot ellitd szerv feladatit,
hataskirét és alaptevékenységét
meghatirozd, a szervre vonatkozd alapvetd
jogszabdlvok, kozjog szervezetszabdlyozd
eszkdzik, valamint a szervezeni és mikodési
| szabdlyzat vagy gyrend, oz adatvédelmi és
(adatbiztonsdpi srabdlyzat hatalyos és teljes

| szivege

Frissiies

azonmal

Az orszagos illetékességl szervek, valamimt
a fovdrosi és megyei kormanyhivaal
esetcben a kizfeladatit elldtd szerv
feladatardl, tevékenysépéril 2006
thjekaztatd magyar és angol nyelven

' A helyi dnkormdnyzat Gnként vallalt
| feladatai
Allamigargatisi, onkormanyzati, és egyéh
hatdsdgi dgyekben Ogyfajtanként és
| eljdrastipusonként a hatdskorrel rendelkezd
 szerv megnevezese, hatdskir gyakorlasinak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljird szerv
| megnevezdse, illetékessegi teriilete, az
| Ggyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmédnyok, eljdrisi illetékek (igazeatasi
iszolgaltatast dijak ) meghatdrozasa, alapvetd
elparasi szabalyok, az eljarist meginditd irat
benygjtisinak madia (helye, ideje),
ligytélfopadds ideje, az igyvintézés
ihﬂt&rideje {elintézési, fellebbezési hatarida),

3

4.

A vallozasokal kiivetden
azonnal

Negvedevente

A vﬁliﬂzﬂsnkat kbvetien -

ian:'hiwml:nﬂh tartdsdval

Megiraés
Az clozo allapot | évig
archivumban tartasaval

Az elozd dllapm
tirlendd

Az e.[i;':r}r?ll-ﬁpm 1 évig

archivumban tartasgval
A vilozisokat kivetden | Az elozd dllapot
azonnal tirlendd

I3




I'\-.I

az tigvek intézésel segild utmuiatok, az
dgymenetre vonatkozo tajckoziatas és oz
ligyintézéshez hasznalt letdltheld
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elekironikus programok elérése,
iddpontioglalds, az Ogyiipusokhoz
kapcsolddd jogszabalyok jegvzeke,
thjékoztatds az Ugyfelet megilletd jogokrol

A kirfeladatot ellaté szerv altal nydjtot
vagy kiliségvetésébal finanszirozolt
kdeszolgdlatdsok megnevezése, tartalma, a
kibzszolgaltatisok igénybevételénck rendje,
a kivzszolpdhatasént fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvermeények

s az Upyfelet terheld kitelezetisépekeil

-A kizfeladatot ellato szerv altal fenntartotn

adatbazisok. illetve nyilvantartisok leird
adatar (név, formdtum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddlartama, az érintettek kire, az
adatok forrisa, kérddives adatfelvétel esetén
a kitdltendd kerddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti
azonositt adatai; a kozfeladaton elldtd szerv
ltal - alaptevekenysépe keretében - gylijion
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaténés

m:':ndja. a mas-ulatk:sml::s kaltsépe

A valtozasokat kvetden

azonnal

A viliozdsokat kﬁwelﬁm
azonmal

A k::-r!"eladmat elldtd szerv nyilvinos
_kla:ivan:.famak cime, témaja, & hozzalérds
'modja, a kiadviny ingyenessége, illetve a
'}-:ullséglénlé:: mértéke

i.ﬂ"l. testlileti szerv déntései -;I:_:I-;:mté::v&nek
|rendie, az allampolgari kieremiikddés
(veleményezés) modja, eljarisi szabdlyai, a
testiileti szerv iléseinck belye, ideje,
'tm'a'nl:na nyilvanossaga, dontései, alésének
| Jn:g}'mkﬂnwm illetve disszefoglaldi; a
{testitleti szery szuvazasinak adatai, ha ezt

| jogszabaly nem korlatozza

MNegyedévente

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az eldzd allapon l évig
archivumban tartasdval

Az elded ﬁl_lapul_ 1 évig
| archivumban tartdsdval

A villozdsokat kdvetden
azonnal

Az elozi allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10,

Es'l.. thrvény alapjsn kizedeendd
Jogszabal yterveretek s kapesoldda

| dokumentumok; a helyi Gnkorminyzat

' képviseld-testiiletének nyilvinos ilésére
beny ujtoft eloterjesziesek a benyijtas
tdﬁpunuﬁtnﬁl

Torveny eltérd
rendelkezése hidnviban
a benvijtas idopontjal
kéivetden axonnal

. .A. ki feladatot fllﬁm szerv altal kiezétent

ih1rde1ménj.lek kizlemények

Folyamatosan

Az elozd allapot 'I &vu._L
| archivumban tartdsdval

Legal &I'Jb 1 dvig
archivumban tartasaval
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A kizfeladatot elldtd szerv aleal kiirt
palvazatok szakmai leirasa, azok
m'edmmj.-ccl &8 mdﬁk{rIﬁsuk

L1.

Fol yamatosan

| Az eldzd dllapot 1 évig
[ archivumban tartasdval

Az eliizd dllapot | évig
archivumban tartasival

AZ elitzd dllapot
tirlendd

Az elozi dllapot 1 évip
| archivumban tardisaval
|

Az elozi dllapot 1 évig
archivumban tartésaval

Az elbzd Allapm 1 évig
archivumban tartisival

Az elizo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12. | A kilzfeladatot E.‘"EIII- szewnéi veégzett IA vizepilatrdl szold
alaptevékenysépgel kapesolatos vizsgdlatok, | | jelentés
cllendrzések nyilvinos megéllapitdsai megismerését
kiivetoen
| haladektalanul
132 |A I:cl-mdcl:u adatek megismerésére irany u]-u:r Negyedévente
1gények intérésének rendje, az illetékes
szervezeli egyseg neve, elérhetbsdpe, az
informiécios jogokkal foglalkozo szemiély
_ neve
|14, A kozfeladatot ellito szerv levekenysegere | Negyedévenle
' vonatkoxd, jogszabalvon alapuld statisztikas
i |adatg} djtés eredményed, idobeli valiozdsuk
5. |A kaizérdeki adatokkal kapesolatos kiitelezd Negvedévente
statisztikai adatszolgiltatis adott szervre
: vonatkozd adatai
16. | Azon kizérdekis adatok hasznositdsara Negyedévente
iranyuld szerzddésck listaja. amelyekben a
kizfeladatot ellitd szerv az cgyik szerzhdi
| 1l
7. 1A kozfeladatot ellétd szerv kezelésében lévh | A valtordsokat kivvetden
' kdzerdeki adatok felhaszndlisara, azonnal
| hasenositisira vonatkozo dltalinos
szerzodési felidtelek
18. .-"L l;ﬂzfﬂﬁdatul ellato szervre vonatkozd A viltozdsokatl kiiveloen
killonds &s egvedi kizzétételi lista | azonnal
19." | A kiizfeladatot ellitd seerv kezelésében | A viltozdsokat kiveto
| levii, a kitzadatok Gjrahasznositisardl szol6 | 15 napon belil
torveny szerint Qjrahasznositis céljdra
[ | elérhetd kulturdlis kizadatok listija a
| rendelkezésre dllé formitumok
megjelilésével, valamint a kdzfeladatot
ellats szerv kezelésében leva,
|a kéizadatok Ujrshasrnositasaral szolo
térvény szerint djrahasznosithatd kozadat
‘ tipusokrol vald tdjékotatas, a rendelkezésre
lla fﬂnnal‘umﬁk megjeh‘:léséwi
|1{!I.' A I';l' sOr m:nmx kizadatok és i:ulmrﬁlm A valtozisokat kiveld
kizadatok djrahasznositisira vonatkozd 1 5 napon beliil
(ahalanos szerzidési feliéelek
'elekironikusan szerkeszthetd \..ﬁimgam
21,7 A 19 sor szerinti kizadatok és kuhura]:m A valtozasokat kiivetd
kiizadatok tjrahasznositas céljabal twrténd | 15 napoen beliil

Az eldzi allapot
térlendd

Az elizo dllapot 1 évig
archivumban tartisival

Az eldzd allapot
tirlenda

Az elazb ﬂlﬂpﬂ:
| lirlendd

1%



rendelkezésre bocsitasaér! fizetendd dijak |
Altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat
képezd tényezdkkel epylitiesen

24,

25

A kbzadatok ujrahasznositisarol sz6lo A valtozasokar Kiwverd
torvény szerinll jogorvoslah tajékoztatis | 5 napon beiill

A kivzfeladaton elldtd szerv altal mepkdtétr, | A valtozasokat kiiveto
a kiizadatok Ojrahasznositdsardl szold 15 mapon heliil
thrvény szerint kotott kizarolagos jogot
biztositd megillapodasok szerzndd feleinek
megelilése, a kizirolagossag
idotartaménak, tdrgvanak, valamint a
megallapodis egyvéb 1énveges elemeinek
megjeliilése

A kbzfeladatot ellitd szerv dltal kitdn, o A viallozisokat kbwetd
kizadatok djrahasenositasind] sz010 thrvény | 15 napon beliil
gRerinl

& kulturdlis kizadatok digitalhizalasira
kizarolagos jogot biztosith megdllapodasok
srivege

Az eldzi allapot
| térlendo

[ . =
| Az eldzi dllapot
| il endd

| Az cldzd allapot
tirlendé

A kiizadatok wrahasznositasarol szdlo A viltozisokat kiveld
torveny szerinti azon jogszabaly, kizjogi 15 napon beliil
srervezelszabilyozd eszkiz,
kéizszolgaltatasi srerzodés vagy mas
kdtelezd erovel bird dokumentum {vagy az
~annak elérhetdsépére mutatd hivatkozas),
amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat
gvijiésével, elballitisdval, feldolgozasdval
s terjesziésével Osszefligpd kolisépek
jelentds részénck sajat bevételbdl vald
fedezéset injn elé a kizfeladator ellatd szerv
| részéTe

Az elozd allapot
térlendd

L1 Gazrdilkoddasi adatok

Adal Frissités

© Megbraes

A kzfeladatot ellité szerv éves | A viltorasokat A kizzétételt kvets 10 évig

kiltségvetése, szamviteli torvény szerint | kdvetben azonnal
beszdmoldja vagy éves kifltségvetés
beszdmoldja

A kozfeladatot ellato szervnel N:g}-udévm‘lﬁe ,!A killiin jogszabalyban

toglalkoztatottak letszamara &5 szemelv
juttatésaira vonatkozd Ssszesitett adatok,

illetve fissresitve a vereldk és vezeth tartasaval

tisziségviseldk illetménye, munkabére, es
rendszeres juttatisai, valamint
kéltségtéritése, az egych
alkalmazottaknak nyvijtoll juttatisok

' meghatdrozott ideig, de
egalabb | évig archivumban




fajtdja és mértéke dsszesitve I

3.0 A kbzfeladatot ellato szerv dltal nyijtott, | A déntés meghozatalat A kbzzéiéelt kivetd 5 évi i
az dllamhdztartasrol 52010 tirveny szerinti | kivetd hatvanadik
kiltségvetési timogatasok napig
| kedvezmenyezetijeinek nevére, a |
| Wimogatas céljara, fsszepdre, tovahbd a
tdmogatasi program megvalositdsi helvére
| vonatkozo adatok, kivéve, ha a kbzzététel
‘elott a kihségvetési timogatist
visszavonjak vagy amdl a
kedvezményerett lemond

(4.0 | Az dllamhaztartis pénzeszkized A dintés meghozatalat | A kozréiérelt kiverd 5 évig
felhasznalisdval, az dllamhéztartishoz kivetd hatvanadik
tartozd vagyonnal Wrénd gazdalkoddassal | napig
dsszefilgpd, Stmillid forintot elérd vagy
|zt meghaladd értékd drubeszerzésre,
epitesi beruhazasra, szolpdliatas
megrendelésre, vagvonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni énéki jog dtaddsara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo
szerzidések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kistd felek neve, a
szerzivdes értéke, hatdrozott idore kinin
szerzhdés esetében annak idétariama,
valamint az emlitett adatok viltozasai,
videlmi s biztonsdgi ofla beszerzeések
adatai &5 a mindsiten adatok, tovabba a
kitzbeszerzésckril szald 20135, évi
CXLIL téevény 9. § (1) I
bekerdés &) pontja szerinti heszerzésck és |
ar azok ercdményveként kitin
srerzidésel adatai kivételével

A szerzddés énéke alatt a szerzddés
targyaert kikdtou - dltalinos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
erfem, ingyenes digylet esetén a vagyon
paci vagy kényv szerinti értéke kiziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venmni.
Az iddszakonként visszatérd - cgy evnél
hosszabb idotartamea kividin -
srerzidéseknél az énék kiszdmitdsukor az
ellenszolgdltatis egy évre szamitoft
dsszepét kell alapul venni. Az egy
kifltségvetési évben ugyanazon szerzadd
féllel kdtdtt azonos tirgyvh szerzddések
lertéket egvbe kell szamitani

5. | A koncessziorol szolo tirvenyben H:g;-udéveme A In:u!{"r; Jogszabilyban
mﬂgl_ﬁ_a_a_tir_ﬂmﬂ_ ryilvinoes adatok | meghatirozott ideig, de

17



{pilyazati kiirisok, palydzok adata, az
| elbirdlasro] készitelt emlékeztedk, |
| palydzar eredménye)

i A kdrfeladatol ellito szerv dltal nem EN:g}rud&v:nlt
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilldndsen
| egyesiilel timogataséra, foglalkortatoltm
‘szakmai és munkavallaldi érdek-
L képviseleti szervel sedmara,
foglalkoztatongai, ellitottjai okiatasi,
kulwurdlis, spocidlis é¢ sporttevékenységet |
sepith szervezel tamogatasara,
alapitvinyok alal ellatott feladatokkal
dsszefiippo kifizetésre) forditor, dtmillio
forintot meghaladd kifizetések
Az Eurdpal Unid tamogatésaval | Negyvedévente
megvalosuld fiojlesziesek leirasa, az
azokra vonatkord szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente
osszegrés az ajinlatok elbirdlisandl, a
megkitin szerzbdésekril)

legalabb 1 évig archivumban
tartasdaval

A kiildn jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasdval

K

Legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

i

I

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval




